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1  Allmant

Korsholms kommuns myndigheter uppbir en avgift for utlimnande av uppgifter ur myndighetshandlingar
(senare handling) enligt grunderna i den hir allminna taxan, om inget annat bestims eller foreskrivs med
stod av lag, forordning eller andra gillande taxor inom kommunen.

Huvudregeln ir inda att uppgifter ur en offentlig handling ar avgiftsfri da det giller specificerade uppgifter
vars informationss6kning ér rimlig. Myndigheterna strivar efter god férvaltning och informationshantering
1 sin verksamhet for att mojliggora smidiga informationssékningar.

Vid uppbirande av avgift tillimpas kommunallagen, lagen om offentlighet i myndigheternas verksamhet
(senare offentlighetslagen), lag om indrivning av fordringar samt kommunens forvaltningsstadga.

Vid utlimnande av handling beaktas dven bestimmelserna 1 EU:s dataskvddsférordning.

Taxan ar i kraft tillsvidare frin 1.1.2023.

Information om avgifterna publiceras pa kommunens webbplats www.korsholm.fi.

2 Avgiftsfria handlingar

Med stod av 34 § 1 offentlighetslagen och kommunens grundprinciper uppbirs ingen avgift for foljande:

1) nir uppgifter ur handlingen ges muntligt eller elektroniskt
2) nir handlingen lises eller kopieras hos myndigheten
3) nir handlingen ingar i myndighetens skyldighet att ge rad, hora eller informera.

Avgift uppbirs inte heller:

4) 6r protokollsutdrag med tillhérande bilagor

5) for handlingar som giller den registrerade sjilv (en begiran/r)

6) av den egna kommunens myndigheter

7) 6r handlingar som ges till kommunens fértroendevalda f6r skotseln av fortroendeuppdrag
8) for handlingar som ges till hembygdsforskare f6r historieskrivning om kommunen

9) 16r handlingar som enligt lag eller forordning inte far vara avgiftsbelagda

10) f6r handlingar som enligt lag eller f6rordning ska ges till en annan myndighet

11) 6r kopiering och intyg av handlingar som limnas in till kommunens myndighet

12) for kopiering av handlingar da det giller en i kommunen registrerad férening (500 kopior/ar)

13) di kommunens nuvarande/tidigare anstillda begir om arbets- eller loneintyg (forsta intyget) eller
en handling som behovs f6r ansékan om pensions- eller annan férman och som grundar sig pa ett
pagiende/avslutad anstillningsférhéllande till kommunen.

Avgiftsfrihet kan tillimpas pa sadana begiran om uppgifter som ir tillrickligt individualiserade och
dar uppgifterna hittas i kommunens informationssystem med hjilp av registrens uppgifts- och
dokumentklassificering, arendenummer eller med hjalp av olika sékfunktioner.

Ospecificerad eller i ovrigt mycket omfattande begiran uppfyller inte kriterierna for individualisering i
offentlighetslagen.


https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/2015/20150410
https://www.finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990621#L8P34
https://finlex.fi/sv/laki/ajantasa/1999/19990513
https://korsholm.fi/kommun/moten-handlingar-och-beslut/stadgor
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/SV/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=SV
http://www.korsholm.fi/
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3 Avgiftsbelagda handlingar

For utlimnande av handling som inte ingar 1 kontexten avgiftsfria handlingar tas en skilig avgift enligt
nedanstaende grunder.

En handling idr avgiftsbelagd da framtagandet av uppgifter ur handlingen inte har individualiserats
tillrickligt noggrant, inte hittas i kommunens informationssystem och informationssékningen ar
tidskravande. Av sirskilda skal kan myndigheten besluta att inte utkriva avgift.

Avgifterna giller oberoende av om handlingen ges ut muntligt, elektroniskt, ges ut for lisning eller sinds

per post. Till avgifterna tillkommer expeditionsavgift, avgifterna innehaller moms.

Avgifter f6r utlimnande av handlingar och uppgifter

1. Informationss6kning som kriver sirskilda atgirder Pris

For utlimnande av uppgifter ur en handling som kriver sirskilda atgirder tas en
fast grundavgift som graderas i enlighet med hur krivande s6kningen at:

— Normal informationssékning 0-2 timmar 50 €
— Krivande informationssékning 2-5 timmar 100 €
—  Mycket krivande informationssékning 5-10 timmar 200 €
— Direfter + 25 €/timme

Vid bradskande drenden (inom 5 vardagar) héjs den graderade grundavgiften med 100 %.
Information som anvinds for en presentation/unders6kning om kommunen sidnks med 50 %.

2. Intyg och 6vriga atgirder Pris
Skolbetyg (forsta begiran kostnadsfri) 10 €
Arbetsintyg, 16neintyg eller handling som behévs £6r ansékan om pensions- eller 10 €
annan f6rman till tjdnsteinnehavare eller arbetstagare (forsta begiran kostnadsfri)
Andra intyg eller bevis som ges ut pa begiran 10 €
Andra intyg eller bevis som ges ut pd begiran och som kriver granskning 20 €
3. Kopiering Pris
Kopiering 1€/A4
(Upphovsrittsligt skyddat material far inte kopieras) 2€/A3

20 €/karta/ritning
Koncernbolag och fackféreningar som representerar kommunens personal Intern fakturering
Expeditionsavgift Pris
Expeditionsavgift 5€
Betalningspaminnelse 5€
Handlingar som sinds per post som vanliga forsindelser eller postférskott + postavgift
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4 Begaran om handlingar

Begiran om att ta del av en handling rekommenderas att goéras skriftligen. Begiran sinds till kommunens
registratur, info@korsholm.fi. Registraturen férmedlar begiran vidare till berérd myndighet f6r behandling
och bemotande. Fore myndighetens behandling av begiran informeras det om eventuella avgifter som kan
uppsta av informationssékningen.

Den som begir om en handling behover inte utreda sin identitet eller motivera sin begiran, om det inte
beh6vs for att myndigheten skall kunna ut6va sin prévningsritt eller kunna utreda om hen har ritt att ta
del av handlingens innehall.

Handlingar kan vara offentliga for allminheten eller offentliga enbart f6r berorda parter. For att ta del av
en handling som ar offentlig endast for berorda parter maste den som ber om handlingen bevisa att hen ér
berord part. Om handlingen dr endast delvis sekretessbelagd kan offentliga delar ges ut genom att
sekretessbelagda delar ticks over. (Offentlighetslagens 6 kapitel)

Information om begiran, atgirder samt eventuella kommande avgifter dokumenteras i kommunens
irende- och dokumenthanteringssystem. Begiran om att ta del av handlingar 4r en myndighetshandling
och ir dirmed en offentlig uppgift.

5 Tidsfrister att ge ut handlingar

En begiran om utlimnande av handling behandlas utan dr6jsmal, och uppgifter ur en offentlig handling
ges sd snart som mojligt, dock senast inom tva veckor fran att myndigheten mottagit begiran.

Om de begirda handlingarna ir:

— manga, eller

— innchaller sekretessbelagda delar, eller

— om nagon annan jamférbar omstindighet gor att det kravs specialatgirder eller storre arbetsmangd
an normalt fOr att behandla och avgora drendet,

far drendet avgoras och uppgifter ur en offentlig handling limnas ut inom en manad efter att
myndigheten mottagit begiran. (Offentlighetslagen § 14)

I situationer dir begiran dr bradskande hojs den graderade grundavgiften enligt avgiftstabellens punkt 1.
Bradskande begiran behandlas inom 5 vardagar.

6 Befogenheter att ge ut handlingar

Beslut om att limna ut en handling fattas av den myndighet som innehar handlingen, om inte nagot annat
foreskrivs 1 offentlighetslagens 15 § 3 mom. eller ndgon annanstans 1 lag.

Enligt § 111 1 férvaltningsstadgan kan kommunens organ i den omfattning organet bestimmer delegera
ritten till en understilld tjdnsteinnehavare att som myndighet avgora vilka handlingar som ges ut.
Handlingar ges sdledes ut av en sadan anstilld hos myndigheten som myndigheten har férordnat att
handha uppdraget eller som annars handhar uppdraget pa grund av sin stéllning och sina uppgifter.

Beslut om utlimnande av en handling som har upprittats i samband med ett uppdrag som getts av en

myndighet eller som har inkommit med anledning av ett uppdrag som utférs for en annan myndighets
rikning fattas hos den myndighet som givit uppdraget, om inte nagot annat féljer av uppdraget.
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7 Andringsstkande

Om myndigheten avslar en begiran om uppgifter, ska myndigheten meddela muntligt den som begirt vad
vigran beror. Myndigheten ska dven meddela om ritten att f6ra drendet till 6verlydande myndighet f6r
avgorande.

Vanliga orsaker till att begiran avslas ar handlingssekretess, att handlingen inte annu ér offentlig eller att
handlingen inte ir en myndighetshandling.

Om drendet inte fors vidare till 6verlydande myndighet ger myndigheten en skriftlig redogérelse 1 form av
ett forvaltningsbeslut. Till beslutet bifogas anvisning om dndringssokande via férvaltningsbesvir.
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