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1 VYleistd

Mustasaaren kunnan viranomaiset perivit viranomaisen asiakirjojen (jiljempini asiakirja) antamisesta
maksun timin yleistaksan mukaan, jollei toisin maarita tai saddetd lain, asetuksen tai kunnan muiden
maksutaksojen nojalla.

Padsaintonid on kuitenkin, ettd tiedonsaanti julkisesta asiakirjasta on maksutonta, kun kyseessi on yksiloity
tieto, joka voidaan antaa kohtuullisella tiedonhaulla. Viranomaiset pyrkivit hatjoittamaan toiminnassaan
hyvii hallintotapaa ja tiedonhallintaa, jotta tiedonhaku pystytiddn tekemain sujuvasti.

Maksujen perimiseen sovelletaan kuntalakia, lakia viranomaisten toiminnan julkisuudesta (jaljempdna
julkisuuslaki), lakia saatavien perinnasta ja kunnan hallintosaantoa.
Asiakirjan antamisessa huomioidaan my6s EU:n tietosuoja-asetuksen maaraykset.

Taksa on voimassa 1.1.2023 alkaen toistaiseksi.

Tietoa maksuista julkaistaan kunnan verkkosivulla www.mustasaari.fi.

2 Asiakirjat, joista ei perita maksua

Julkisuuslain 34. §:n ja kunnan perusperiaatteiden nojalla maksua ei perité, kun

1) asiakirjasta annetaan tietoja suullisesti tai sahkoisesti
2) asiakirja annetaan viranomaisen luona luettavaksi tai jiljennettdviksi
3) asiakirja kuuluu viranomaisen neuvonta-, kuulemis- tai tiedotusvelvoitteen piiriin.

Maksua ei myoskain peritd

4) poytikirjanotteesta ja sithen kuuluvista liitteista

5) rekisterdityd henkil6d itseddn koskevista asiakitjoista (yksi pyynto / vuosi)

6) kunnan omilta viranomaisilta

7) asiakirjasta, joka annetaan kunnan luottamushenkil6lle luottamustehtivin hoitamista varten

8) asiakirjasta, joka annetaan kotiseutututkijalle kunnan historiikin kirjoitusta varten

9) asiakirjasta, josta lain tai siddoksen mukaan ei peritd maksua

10) asiakirjasta, joka lain tai siddoksen nojalla annetaan toiselle viranomaiselle

11) kunnan viranomaiselle jitettivin asiakirjan kopioinnista ja jattimisestd annettavasta todistuksesta
12) asiakirjan kopioinnista kuntaan rekisteréidyn yhdistyksen kaytt66n (500 kopiota / vuosi)

13) kunnan nykyisen/entisen viranhaltijan tai tyontekijan pyytimaista tyo- tai palkkatodistuksesta
(ensimmiinen todistus) tai asiakirjasta, jota tarvitaan voimassa olevan tai paittyneen kunnan virka-
tai tyosuhteen elikkeen tai muun edun hakemista varten.

Maksuttomuutta voidaan soveltaa sellaisiin tietopyyntoihin, jotka ovat riittivan yksiloityja ja
joissa tiedot 16ydetadn kunnan tietojirjestelmisti rekistereiden tieto- ja asiakirjaluokituksen, asian numeron
tai hakutoimintojen avulla.

Asiallisesti rajoitukseton tai muuten erittdin laaja tietopyynto ei tiytd julkisuuslain mukaista
yksil6intivaatimusta.


https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/2015/20150410
https://www.finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990621
https://finlex.fi/fi/laki/ajantasa/1999/19990513
https://mustasaari.fi/kunta/kokoukset-asiakirjat-ja-paatokset/saannot
https://eur-lex.europa.eu/legal-content/FI/TXT/HTML/?uri=CELEX:32016R0679&from=FI
http://www.mustasaari.fi/
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3 Asiakirjat, joista peritaan maksu

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka ei tiytd maksuttomuuden ehtoja, peritidn kohtuullinen maksu
seuraavin perustein.

Maksu peritdin silloin kun asiakirjan antamispyyntoa ei ole yksilGity riittavasti, asiakirjaa ei 16ydetd kunnan
tietojirjestelmista tai tiedonhaku on aikaa vievia. Viranomainen voi erityisistd syistd paattia, ettd maksua ei

peritd.

Maksut peritddn riippumatta siitd, annetaanko asiakirja suullisesti tai sahkoisesti, annetaanko se luettavaksi
tai ldhetetddnko postitse. Maksuihin lisdtddn toimitusmaksu. Maksut siséltivit arvonlisiveron.

Asiakirjojen ja tietojen antamisen maksut:

1. Erityistoimenpiteitd vaativa tiedonhaku Hinta

Erityistoimenpiteitd vaativasta asiakirjasta annettavan tiedon antamisesta peritiin
kiinted perusmaksu, joka porrastetaan haun vaativuauden mukaan:

— normaali tiedonhaku 0—2 tuntia 50 euroa
—  vaativa tiedonhaku 2-5 tuntia 100 euroa
—  erittdin vaativa tiedonhaku 5-10 tuntia 200 euroa

timin jilkeen + 25 euroa/tunti

Kiireellinen tiedonhaku (viiden arkipéivin kuluessa): porrastettua perusmaksua korotetaan 100 prosenttia.
Kuntaa koskevaan esittelyyn / tutkimukseen kiytettivisti tiedosta perittivaa maksua vihennetiin 50 prosenttia.

2. Todistukset ja muut toimenpiteet Hinta
Koulutodistukset (ensimmiinen pyynté maksuton) 10 euroa
Ty6todistus, palkkatodistus tai asiakitja, joka tarvitaan kunnan virka- tai tyGsuhteen 10 euroa

elikkeen tai muun edun hakemista varten (ensimmadinen pyynté maksuton)

Muut pyynnostd annettavat todistukset 10 euroa
Muut pyynnostd annettavat ja tarkastamista vaativat todistukset 20 euroa
3. Kopiointi Hinta
Kopiointi 1 euro/A4
(Tekijanoikeuksien alaista aineistoa ei saa kopioida.) 2 euroa/A3
20 euroa/
kartta/piitustus

Konserniyhtiét ja kunnan henkil6stéd edustavat ammattivhdistykset

Sisdinen laskutus

Toimitusmaksu Hinta
Toimitusmaksu 5 euroa
Maksumuistutus 5 euroa

Postitse tavallisena lihetykseni tai postiennakolla lihetettdvit asiakitjat

+ postimaksu
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4 Asiakirjapyynto

Asiakirjapyynt6 suositellaan tehtdviksi kirjallisena. Pyynt6 lahetetidin kunnan kirjaamoon osoitteeseen
info@mustasaari.fi. Kirjaamo vilittid pyynnon edelleen asianomaiselle viranomaiselle kisiteltaviksi ja
vastattavaksi. Tiedonhakuun mahdollisesti liittyvista maksuista informoidaan ennen kuin viranomainen
kisittelee pyynnon.

Tiedon pyytajin el tarvitse selvittad henkilollisyyttddan eikd perustella pyyntédan, ellei tima ole tarpeen
viranomaiselle sdddetyn harkintavallan kayttamiseksi tai sen selvittimiseksi, onko pyytéjalld oikeus saada
tieto asiakirjan sisallosta.

Asiakirja voi olla yleis6julkinen tai asianosaisjulkinen. Asianosaisjulkisen asiakirjan saaminen edellyttia
pyytédjalta asianosaisen aseman osoittamista. Jos asiakirja sisiltdd vain joitakin salassapidettivia tietoja, tieto
annetaan asiakirjan julkisesta osasta peittaimalla salassapidettivat osat. (Julkisuuslaki 6. luku.)

Tiedot asiakirjapyynnosti, toimenpiteista ja mahdollisista tulevista maksuista dokumentoidaan kunnan
asian- ja asiakirjanhallintajirjestelmain. Asiakirjapyynté on viranomaisen asiakirja ja siten julkinen tieto.

5 Asiakirjan antamisen maaraaika

Asiakirjapyynt6 kisitellddn viivytyksettid ja tieto julkisesta asiakirjasta annetaan mahdollisimman pian,
kuitenkin viimeistdan kahden viikon kuluessa siitd, kun viranomainen on vastaanottanut pyynnon.

Jos
— asiakirjoja pyydetddn useita
— asiakirjat sisaltdvit salassa pidettavid osia tai
— jos jokin muu vastaava edellytys vaatii erityisid toimenpiteita tai tavallista isompaa tyémairaa asian
kasittelemiseksi ja ratkaisemiseksi,

asian saa ratkaista ja tiedon julkisesta asiakirjasta antaa kuukauden kuluessa siitd, kun viranomainen on
vastaanottanut pyynnon. (Julkisuuslaki 14. §.)

Silloin kun pyynt6 on kiireellinen, porrastettua perusmaksua korotetaan maksutaulukon kohdan 1 mukaan.
Kiireellinen pyynto kisitellian viiden arkipdivin kuluessa.

6  Asiakirjan antamisvaltuudet

Asiakirjan antamisesta paittda se viranomainen, jonka hallussa asiakirja on, jollei julkisuuslain 15. §:n
3. momentissa tai muualla laissa toisin sdadeta.

Kunnan toimielin voi paattiméssian laajuudessa siirtaa asiakirjan antamista koskevaa viranomaisen
ratkaisuvaltaansa alaiselleen viranhaltijalle (hallintosaiant6 111. §).

Asiakirjan antaa se viranomaisen henkil6st66n kuuluva, jolle viranomainen on tehtdvin mairinnyt tai jolle
se hinen asemansa ja tehtdviensd vuoksi muuten kuuluu.

Sellaisen asiakirjan antamisesta, joka on laadittu viranomaisen toimeksiantotehtivia suoritettaessa tai
annettu toisen viranomaisen lukuun suoritettavaa tehtivaa varten, padttid tehtdvin antanut viranomainen,
jollei toimeksiannosta muuta johdu.


mailto:info@mustasaari.fi
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7  Muutoksenhaku

Jos viranomainen hylkéa tiedonsaantipyynnon, tiedon pyytijille on ilmoitettava suullisesti kieltdytymisen
syy. Viranomaisen on my0s ilmoitettava oikeudesta saattaa asia ylemman viranomaisen ratkaistavaksi.

Tavallisia pyynnonhylkdamissyitd ovat, etti asiakirja ei ole vield julkinen tai ettd se ei ole viranomaisen

asiakirja.

Jos asiaa ei viedd eteenpiin ylemmialle viranomaiselle, viranomainen antaa hallintopdatokselld kirjallisen
selvityksen. Padtokseen liitetddn hallintovalituksen muutoksenhakuohje.
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