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1. VARHAISKASVATUS JA ESIOPETUS

VARHAISKASVATUS

Varhaiskasvatuksella tarkoitetaan lapsen suunnitelmallista ja tavoitteellista kasvatuksen, opetuksen ja
hoidon muodostamaa kokonaisuutta, jossa painottuu erityisesti pedagogiikka. Paivdakodissa harjoitellaan
ikatasoisesti mm. itsesta huolehtimisen taitoja, pukeutumista, ruokailua ja henkilokohtaisesta hyvinvoinnista
ja terveydestd huolehtimista seka sosiaaliseen kanssakdymiseen ja turvallisuuteen liittyvia taitoja.
Mustasaaren kunnan varhaiskasvatus perustuu varhaiskasvatuslakiin ja opetushallituksen antamiin
varhaiskasvatuksen perusteisiin seka kunnan omaan varhaiskasvatussuunnitelmaan.

Varhaiskasvatus Mustasaaressa tarjoaa lapsen kasvua, hyvinvointia ja oppimista edistdvdd toimintaa
kunnallisissa varhaiskasvatusyksikoissa ja perhepaivahoidossa seka yksityisissa paiviakodeissa. Vuorohoitoa
jarjestetaan Bolen paivakodissa, joka palvelee tarpeen mukaisesti myos iltaisin ja viikonloppuisin.

ESIOPETUS

Esiopetuksen tavoitteena on osaltaan tukea lasten kasvua ihmisyyteen ja eettisesti vastuukykyiseen
yhteiskunnan jasenyyteen ja antaa heille elamdssa tarpeellisia tietoja ja taitoja seka parantaa lasten
oppimisedellytyksia. Oppivelvollisuutta edeltava esiopetus on kaikille lapsille pakollinen. Esiopetus perustuu
perusopetuslakiin ja Mustasaaren kunnan esiopetuksen opetussuunnitelmaan, joka on laadittu
opetushallituksen vahvistamia suuntaviivoja noudattaen. Esikoulujen omat vuosisuunnitelmat pohjaavat
kunnan esiopetussuunnitelmaan.

Kunta jdrjestdd Mustasaaressa esikouluikaisille lakisddteista ja maksutonta esiopetusta. Esiopetusta
annetaan nelja tuntia pdivassa, ja toiminnassa noudatetaan koulun tyo- ja loma-aikoja. Esiopetus paattyy
toukokuun viimeisena pdivdana. Kunta jdrjestdaa esiopetusyksikdissa myds esiopetusta tdydentavaa
varhaiskasvatusta ja toiminnassa huomioidaan lapsen koko paiva.

Esikoululaiset saavat maksuttoman kuljetuksen esikouluun, jos matka on yli 3 kilometria tai se on todettu
vaaralliseksi. Maksuton kuljetus koskee niitd paivia, jolloin esikoululainen osallistuu vain esiopetukseen tai
oppilas tulee suoraan esiopetukseen tai ldhtee suoraan esiopetuksesta.

VUOROHOITO

Bolen vuorohoitoyksikké on avoinna tarpeen mukaan my®ds iltaisin ja viikonloppuisin.

2. TUTUSTUMINEN JA KAYTANNON JARJESTELYT

Henkil6kunta ottaa yhteytta lapsen huoltajiin ja sopii alkuvaiheen tutustumisesta. Lapsi ja huoltajat saavat
mahdollisuuden tutustua oppimisymparistoihin, toimintaan ja henkiléstdon jo ennen varsinaista aloitusta
varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa.

Kaikista lapsen hoidon, kasvatuksen ja oppimisen asioista ja kdytannonjarjestelyista kuten esimerkiksi siita,
mitd paivakotiin pitda pakata lapselle mukaan, saatte tarkempaa tietoa tutustumisen yhteydessa lapsen



omasta ryhmasta. Tutustumisen yhteydessa on huoltajan hyva kertoa tarkemmin myods lasta koskevista
asioista ryhman henkilékunnalle.

3. VASTUUHENKILOT

VARHAISKASVATUKSEN JA ESIOPETUKSEN YKSIKONJOHTAJA (palveluesimies)

Varhaiskasvatus- ja esiopetusyksikollda on toiminnasta vastaava yksikonjohtaja. Han huolehtii oman
yksikkonsa paikkapaatoksista varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen osalta sekd naihin sopimuksiin liittyvista
muutoksista. Muutokset sopimuksiin kasitelladn huoltajien yksikonjohtajalle toimittaman muutoslomakkeen
pohjalta. Sahkdinen muutosilmoituslomake |6ytyy kunnan kotisivuilta.

VARHAISKASVATUKSEN OPETTAIJA, -SOSIONOMI JA -LASTENHOITAJA

Varhaiskasvatuksen opettajalla on kokonaisvaltainen pedagoginen vastuu paivakotiryhmasta. Han vastaa
myos lapsen henkilokohtaisesta varhaiskasvatussuunnitelmasta tai esiopetussuunnitelmasta. Opettajat,
sosionomit ja lastenhoitajat suunnittelevat ja toteuttavat toimintaa yhdessd. He vastaavat lasten
kasvatuksen, opetuksen ja hoidon kaytannon jarjestelyista.

VARHAISKASVATUKSEN PERHEPAIVAHOITAJA

Kotona tydskenteleva varhaiskasvatuksen perhepaivdhoitaja vastaa omasta
lapsiryhmastdan varhaiskasvatuksen yksikonjohtajan tuella.

MUUT VASTUUHENKILOT

Varhaiskasvatus- ja esiopetusyksikdssa toimivat osana paivittdista henkilokuntaa
my0s avustajat, erityisopettajat, kuraattorit ja kouluterveydenhoitajat.

VARHAISKASVATUKSEN JA ESIOPETUKSEN SIHTEERI

Varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen sihteerit hoitavat mm.
varhaiskasvatusmaksuihin liittyvia tehtavia. Huoltajien tulee toimittaa heille
tulotiedot paikkapaatdksen mukana tulleen liitteen mukaisesti.

VARHAISKASVATUKSEN JA ESIOPETUKSEN PAALLIKKO

Mustasaaren kunnan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen pdaallikkd vastaa
varhaiskasvatuspalvelujen kokonaisuudesta ja jarjestamisesta kuntatasoisesti.

4. OSALLISUUS JA YHTEISTYO



Kasvatushenkilosto tekee huoltajien kanssa lasten kehitystd ja oppimista tukevaa yhteistyota, jonka
lahtokohtana on osapuolten tasa-arvoinen vuorovaikutus ja keskindinen kunnioitus. Yhteistyossa otetaan
huomioon perheiden moninaisuus, yksil6lliset tarpeet ja huoltajuuteen liittyvat kysymykset. Henkilékunnalla
on vaitiolovelvollisuus. Yhteydenpidossa hyédynnetdan Paikky-jarjestelmaa ja muita viestintdkanavia.

Jotta lapsi viihtyy varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa mahdollisimman hyvin, huoltajien ja paivdakodin
valinen luottamuksellinen yhteistyo on tarkeda. Mita enemman huoltajat kertovat lapsesta henkilékunnalle,
sitd paremmin nama ymmartavat lasta ja hanen tarpeitaan.

Kasvatushenkilostd keskustelee kunkin lapsen huoltajan kanssa perheen ja varhaiskasvatuksen tai
esiopetuksen arvoista, kasvatuskaytannoista ja tavoitteista. Jokaiselle lapselle laaditaan henkilokohtainen
suunnitelma yhdessa huoltajien kanssa. Kasvatuskeskustelulle huoltajien kanssa varataan riittavasti aikaa.

MUUT YHTEISTYOTAHOT

Varhaiskasvatus- ja esiopetusyksikdssa tehddan monialaista yhteisty6td mm. vapaa-aikatoimen, kirjaston,
seurakuntien ja muiden toimijoiden kanssa. Tama lisda oppimisymparistdjen monipuolisuutta ja tukee
varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen tavoitteita. Varhaiskasvatus ja esiopetus toimivat yhteistydssa myos
lilkunnasta ja kulttuurista, sosiaalihuollosta, terveydenhuollosta, lastensuojelusta ja neuvolatoiminnasta
vastaavien tahojen kanssa.

Tavoitteena on, ettd varhaiskasvatus, esiopetus ja koulu yhdessa tukevat jatkuvasti lapsen kehitysta ja
oppimista. Eri toiminta-alueiden henkilokunnan valinen yhteisty® on erityisen tarkeaa siirtymatilanteissa.

5. LAPSEN HENKILOKOHTAINEN SUUNNITELMA

Lain mukaan lapselle on laadittava henkil6kohtainen suunnitelma lapsen kasvatuksen, opetuksen ja hoidon
toteuttamiseksi. Lapsen henkil6kohtainen varhaiskasvatus- tai esiopetussuunnitelma laaditaan yhteistydssa
henkildstdon ja lapsen vanhemman tai muun huoltajan kanssa. Suunnitelmaa laadittaessa myds lapsen
mielipiteitd on selvitettdvd ja otettava huomioon. Lapsen henkilokohtainen suunnitelma laaditaan
julkaistavaksi huoltajille Pdikyssa noin 3-4:ssd kuukaudessa lapsen aloitettua varhaiskasvatuksessa tai
esiopetuksessa.

6. TURVALLISUUS JA TERVEYS

VASTUU LAPSESTA

Vastuu lapsen valvonnasta ja silmallapidosta siirtyy paivakotiin, kun lapsi luovutetaan henkildkunnalle. Siksi
on tarkeaa, ettd lapsen tuova huoltaja ilmoittaa henkilékunnalle lapsen saapumisesta ja huolehtii Paikky -
sisdankirjauksesta. Vastaavasti pdivakodin henkilékunnan vastuu lapsesta paattyy, kun lapsi luovutetaan
huoltajalle tai muulle taysi-ikaiselle henkil6lle, joka on huoltajan luvalla tullut noutamaan lasta. Huoltajat
vastaavat lapsen hoitokuljetuksista. Varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa tarjotaan lapsille ateriat, kuten
aamupala, lounas ja valipala sekd vuorohoidossa tarjottavat paivallinen ja iltapala.

Jos perhepaivdhoitaja ilmoittaa olevansa vapaana tai sairaana, huoltajat ottavat yhteytta heille osoitettuun
varahoitopaikkaan.



VAKUUTUS

Mustasaaren kunta on vakuuttanut kunnallisessa varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa olevat lapset
tapaturman varalta. Kunnan tapaturmavakuutus korvaa mahdolliset maksut/sairaalakdynnit, jos lapsi saa
fyysisia vammoja paivakodissa, perhepaivahoidossa tai esiopetuksessa sattuneessa tapaturmassa.

Korvaus aineellisista vahingoista maardytyy tapauskohtaisesti. Tama johtuu korvauskustannusten suurista
eroista, vahingon luonteesta ja syyllisyyden naytosta tms. seikoista.

TERVEYDENTILA

Lapsen terveydentilasta on hyva keskustella ryhman henkilostén kanssa. Kaikki tarpeellinen lapsen
terveyteen ja turvallisuuteen liittyen on hyva tuoda ryhman henkildstolle tietoon.

Mikali lapsella on jokin ruoka-aine allergia, tehdadan tasta yhdessa henkiloston ja lapsen huoltajan kanssa
ilmoitus erityisruokavaliosta, erillisen ohjeistuksen mukaan. IImoitukseen liitetdan todistus. Henkilokunta
huolehtii ilmoituksen taman jalkeen keittiohenkilokunnalle.

Varhaiskasvatuksessa tai esiopetuksessa ei anneta ldakkeita lapselle tai suoriteta ihonrasvauksia. Padsaanto
on, ettd jos lapsi tarvitsee laakitysta, huoltajat antavat ladkkeet lapselle kotona. Jos lapsella on kuitenkin jokin
sellainen krooninen sairaus (esim. astma tai diabetes), mika valttamatta edellyttda ladkitysta lapsen ollessa
paivakodissa, tehdaan tasta erillinen ldadkehoitosopimus. Sopimuksen liitteeksi vaaditaan ladkarin
ladkemadrdys, mista ilmenee myds annostus.

LAPSEN SAIRASTUMINEN

Paasdaantona on, ettei sairasta lasta tuoda varhaiskasvatukseen tai esiopetukseen vaan hanta hoidetaan
kotona. Tarkemmat ohjeet sairaustapausten varalle liitteessa.

Henkilokunnalla on oikeus kieltdytya ottamasta vastaan lasta, joka ei sairauden takia jaksa osallistua
toimintaan ja ulkoiluun. Lapsen sairastumisesta hoitopaivan aikana ilmoitetaan heti huoltajille. Sairas lapsi
on haettava kotiin mahdollisimman pian. Infektiot levidavat helposti ryhmassa, joten tartuntavaara vahenee,
jos lapsi on kotona siihen asti kunnes paranee.

Tutkimusten mukaan paivdhoitolapset sairastuvat infektioihin useammin kuin kotihoidossa olevat lapset.
Tartuntoja ja sairastumisia voidaan kuitenkin vahentda tuntuvasti hyvin yksinkertaisilla toimenpiteilla.
Noudatamme varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa hygieniaohjeita ja toivomme, ettda autatte meita
vahentamaan lapsen sairauksia noudattamalla hyvaa hygieniaa myo6s kotona ja lapsen sairastamisen aikaista
kotihoitoa.

- Liite: Infolehtinen sairastumistapauksiin

7. PAIKKY-JARJESTELMA



Mustasaaren kunnan varhaiskasvatuksessa ja esiopetuksessa on kaytossa sahkodinen Paikky-jarjestelma.
Jarjestelman kautta huoltajat rekisterdivat ja suunnittelevat lasten lasndoloaikoja seka ilmoittavat
poissaolosta tai lapsen sairastumisesta. Paikky-jarjestelman kautta laaditaan lapsen henkilokohtainen
suunnitelma. Huoltajat ndkevat jarjestelman kautta lapsen suunnitelman ja pystyvat vastaamaan
suunnitelmaan tai muuhun toimintaan liittyviin kysymyksiin. Paikky on varhaiskasvatuksen / esiopetuksen ja
huoltajien valinen virallinen viestintdkanava.

Tarkemmat ohjeet Paikky-jarjestelman kayttéonotosta liitteessa.

- Liite: Paikky-ohjeet huoltajille

8. VARHAISKASVATUSMAKSUT

Maksuista loytyy tietoa kunnan kotisivuilta
osoitteesta www.mustasaari.fi

Lisdtietoja antavat myos varhaiskasvatuksen ja
esiopetuksen sihteerit:

Lotta Back, lotta.back@mustasaari.fi, puh. 06 327 7250 ja

Cecilia Hietamaki, cecilia.hietamaki@mustasaari.fi, puh. 06 327 7204

9. MUUTOSILMOITUS

Muutosilmoitus tulee tehda varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikdnjohtajalle lapsen hoitosuhteen
paattymisestd tai muista sopimukseen liittyvistd muutoksista muutosilmoituksella mahdollisimman pian,
mutta mielelldan vahintdan 30 paivaa etukateen.

Muutosilmoituksella ilmoitetaan varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen yksikdnjohtajalle  myos
perheenlisdyksesta tai, jos osoite, puhelinnumero tai sdhképostiosoite muuttuu.

Sahkoinen muutosilmoituslomake 16ytyy Mustasaaren kunnan kotisivuilta.

10. LISATIETOJA

Lisatietoja ja vastuuhenkildiden yhteystiedot 16ytyvat Mustasaaren kunnan kotisivuilta www.mustasaari.fi



<52 Infolehtinen

Yleissuosituksia siitd, milloin lapsen tulee jadda kotiin tai milloin lapsi on haettava
paivahoidosta. Ota yhteytta terveyskeskukseen, jos asiasta heraa kysyttavaa.

fone N

Lapsella voidaan sanoa olevan
kuumetta, kun ruumiinlampo on 38
astetta (mitattuna perasuolesta) tai
37,5 astetta (mitattuna kainalosta tai
korvasta). Yleensa suositellaan yhta
kuumeetonta pdivaa ennen kuin lapsi
tulee takaisin paivakotiin.

VATSATAUTI

Tarttuu suorasta kosketuksesta eli
kasistd = kosketustartunta. Siksi
kdsinpesu on tarkeaa.

Jos lapsella on mahatautia, hdnen on
pysyttava kotona, kunnes han on ollut
oireeton 48 tuntia.

Mikali ripuli on pitkaaikainen, tulee
ottaa yhteytta terveyskeskukseen.

KORVATULEHDUS

Lapsen ei tarvitse jaada kotiin, vaikka
hanella on antibioottildaakitys.
Korvatulehdus ei tartu. Lapsen yleiskunto
ratkaisee, tarvitaanko antibioottikuuria.

SILMATULEHDUS

Lapsen on jaatadva kotiin niin pitkaan
kun silmat vuotavat eli kunnes
antibiootti on alkanut vaikuttaa,
yleensa noin kaksi paivaa.
Silmatulehdus tarttuu helposti.

ANGIINA, kurkkukipu+kuume
Lapsi jaa kotiin yhdeksi vuorokaudeksi

Paasaantona on, ettei
sairasta lasta tuoda
varhaiskasvatukseen tai
esiopetukseen vaan hanta

Antibioottikuurin aloittamisen jalkeen.

/

\ hoidetaan kotona. )

LAPSI ON LOUKANNUT ITSEAAN \

PAIVAN AIKANA

Henkilokunta antaa ensiapua. Mikali
Vamma on vakavampi, lapsi vieddan
terveyskeskukseen ja vanhempiin
otetaan yhteytta.

TAIT ja KIHOMADOT
Kasitelldaan heti. Lapsi saa olla kasittelyn
jalkeen paivakodissa.

MUUT

Vesirokko: IImoita hoitopaikkaan,
mikali lapsi on sairastunut vesirokkoon.
On tarkeaa, etta lapsi pysyy kotona,
kunnes kaikki rakkulat ovat kuivuneet
ruvelle.

Enterorokko: Muistuttaa vesirokkoa.
Tarttuu, mutta lapsi voi olla hoidossa.

Molluskat/ontelosyylat: Voivat kestaa
pitkddn mutta ovat vaarattomia. Voivat
tarttua, mutta lapsi saa olla hoidossa.

- /



<« Palkky -info

Paikky-ohjeet huoltajille kokoaa yhteen Paikky-huoltaja palvelun kiyttoonottoon ja
sisaankirjautumiseen seka palvelun kayttoon liittyvia keskeisia huomioita.

Paikky -palvelun kdayttoonotto ja unohtunut salasana

Paikky-huoltaja -palvelun kdytt6onottamiseksi huoltajan tulee aktivoida .
kayttdjatunnuksensa ennen ensimmaista kirjautumista. Aktivoiminen ,A‘pa ’ kk y
tapahtuu tunnistautumalla vahvasti ja asettamalla kayttdjatunnukselle
salasana.

HUOLTAJA

Mikali kayttdja unohtaa kayttajatunnuksensa ja/tai salasanansa, han voi
vahvasti tunnistautumalla saada kayttdjatunnuksensa tietoonsa ja
asettaa sille uuden salasanan.

Vahvan tunnistautumisen yhteydessa saadaan Digi- ja vaestotietovirastosta tunnistustapahtumaa vastaan
huoltajan henkilétunnus, jota verrataan kayttdjan Paikyssa olevaan henkildtunnukseen. Mikali tunnistuksen
palauttamalla henkilétunnuksella ei Paikysta huoltajaa [6ydy, tunnusta ei aktivoida.

Ota siind tapauksessa yhteyttd varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen sihteeriin: Cecilia Hietamaki,
cecilia.hietamaki@mustasaari.fi, 06 327 7204.

Paikky-ohjelmaa voit kdyttaa tietokoneella ja tabletilla tai Pdikky - huoltaja -sovelluksella.

Tunnuksen aktivointi ja ensimmainen sisdankirjautuminen Paikkyyn

1. Ké&ynnista Internet-selain, Chrome, Firefox, Safari, tai Paikky - huoltaja -sovellus. Paikyn osoite on
https://korsholm.paikky.fi.

2. Valitse Mustasaaren kunta ja tunnistaudu pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella.

3. Valitse salasana.

4. Kun tunnisteelle 16ytyy henkilé Paikystd, ohjelma antaa automaattisesti Pdikkyyn rekisterdidyn
puhelinnumeron. Tama puhelinnumero on kayttajatunnus.

TUNNISTAUTUMINEN

Tunnistaudu mobiilivarmenteella tai
henkilékohtaisilla

verkkopankkitunnuksilla, A p é i k k y

Valitse Mobiilivarmenne

A péikky

Volitse patvekuntarjocjo. sitten tunnistoudu Kéytesie ksesi on: 0401234567.
oKk Lo oblbvormenteoho; @ e

PAVY-1173%

0401234567

Salasana

Valitse verkkopankki

@or Aktia

-
A omadp

POPPankk!!  @sasstopanksi

Nordea S-Pankki

Tietosuojaseloste




Tuetut internet selaimet

Jos térmaat tahan ilmoitukseen, se johtuu siitd, etta Internet Explorer ei ole talla hetkella tuettujen internet
selainten joukossa. Tuetut selaimet ovat talla hetkelld: Google Chrome, Mozilla Firefox ja Safari. Painamalla
esimerkiksi ‘Google Chrome’ tekstia padset lataamaan omalle koneellesi Chrome -selaimen.

a8 httpg//ww.pai.t. P~aBex - - ~ {28 €§}
. File Edit View Favorites Tools Help
(B

Hei! Parannamme P3ikyn selaintukea jatkuvasti,
mutta valitettavasti kayttamasi selain ei ole

! tukemiemme selainten joukossa. Yhteensopivia
selaimia ovat Google Chrome, Mozilla Firefox sekd

| Safari.

m

Hej! Vi férbattrar webblasarstddet konstant, men
tyvarr ar din webblasare inte bland vara
fungerande webblasare. Fungerande webbl&sare &r
Google Chrome, Mozilla Firefox och Safari.

Hil We're constantly working on making Paikky
work on as many browsers as possible, but
unfortunately your current browser is not

| supported yet. The browsers we currently support
are Google Chrome, Mozilla Firefox and Safari. L3

Ohjeet Pdikky-jarjestelmadn kayttoon

Sisadnkirjauduttuasi voit ladata Paikyn kayttoohjeet itsellesi painamalla vasemmassa alareunassa olevaa
"Voit ladata kadyttoohjeen PDF-muodossa.’ tekstia.

an
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Behdver du hjdlp? Du kan ladda ner instruktionerna i PDF-format. © mukavalT




Hoitoaikavarauksien tekeminen (Tarkemmat ohjeet emt. kdytt6ohjeessa!)

Hoitoaikavaraukset on tehtdva viimeistaan 7 kalenteripdivaa etukateen. Tee varaukset sunnuntai-iltaan
kello 24 mennessa, silla suunnittelu lukkiutuu puolenydn jalkeen. Jarjestelma muistuttaa sinua asiasta
sahkopostiviestilld lauantaina kello 12 ja tekstiviestillda sunnuntaina kello 12.

1. Kirjaudu Paikkyyn. Jos kirjoitat salasanan 5 kertaa vaarin, lukkiutuu tunnus 15 minuutin ajaksi.

2. Valitse Kalenteri.

3. Hoitoaikavaraukset tehd&dan lapsikohtaisesti avoimelle kalenteriviikolle. Suunnittele paivan
hoitotarve painamalla Lisda suunnitelma jokaisen paivan kohdalla. Jokaiselle pdivalle tulee valita
joko "Hoidossa” tai "Vapaa”. Hoitopadiville tulee antaa tulo- ja |dht6daika. Tallenna suunnitelma.
Muutoksia voi tehda aina suunnitelman lukkiutumispaivaan saakka.

4. Suunnitelmilla ja toteutumilla on eri varikoodit kalenterissa. Suunnitelma on vihrea ja toteutuminen
lila.

5. Tallenna oletussuunnitelmaksi, jos tama viikko kuvastaa tavanomaista viikkoasi. Halutessasi kopioi
suunnitelma myds muille lapsille.

6. Jos haluat muuttaa suunnitelmaa, valitse suunnitelma (napayta palkkia), tee tarvittavat muutokset
ja tallenna.

Tallenna myds oletussuunnitelmaksi
Oletussuunnitelma

A hoidossa  vapaa Suunnitelma| Toteuma\ Kopioi suunnitelma lapsille [/
Tvhienn3 kaikki... y y

4 Edellinen viikko Seuraava viikko P
12.9. maanantai 13.9. tiistai 14.9. keskiviikko 15.9. torstai 16.9. perjantai
| hoidossa v |hoidossa v| |vapaa v| Lisdé suunnitelma Lisdd suunnitelma
| 08:00 +|[16:00 * |os:00 v|[16:30 | [o7:00 v |[17:00 v
Poista suunnitelma Poista suunnitelma Poista suunnitelma

suunniteltu poissaclo

Muutokset lukittuun suunnitelmaan tehddan Paikyssa llmoita muutos suunnitelmaan toiminnon avulla, jos
lapsi on sairastunut tai muuten poissa. Samalla yhteydessa voidaan ldhettaa ilmoitus hoitopaikkaan. Kaikki
sairauspoissaolot on merkittava Paikyn kalenteriin, kultakin pdivalta erikseen.

Lukitussa suunnitelmassa poissaolevaksi suunniteltuja paivia ei voi muuttaa hoitopaiviksi Paikyn kautta vaan
asiasta tulee ilmoittaa ja sopia suoraan hoitopaikan kanssa.



Lyhyesti Paikyn kaytosta ja kuukausisaldosta

Paikky parantaa varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen turvallisuutta. Henkilokunta saa Paikystad nopeasti
tarkeat tiedot lapsesta, huoltajien/varahakijoiden yhteystiedot ja lasndolevien lasten lukumaaran.

- Haluamme tarjota turvallista pdivahoitoa, joten henkilékunnan tydajat suunnitellaan Paikyssa
tehtyjen hoitovarausten perusteella. Myos ruokatilaukset tehddan varausten mukaan.

- Lapsen lasndolosuunnittelu on tehtava kaksi viikkoa etukateen, viimeistdan sunnuntai-iltaan klo 24
mennessa. Toivomme, ettd varaukset tehdaan todellisen hoidontarpeen mukaan. Henkilokunta tai
varhaiskasvatuksen ja esiopetuksen palveluesimies ei laita varauksia kalenteriin sen jalkeen, kun
varauskalenteri on lukkiutunut.

- Jos lapsen tuntimaara/kuukausi ylittyy, perheeltd peritaan ylityskuukaudelta korkeamman
maksuluokan mukainen maksu.

- Kun lapsi on lasn3, tunnit véhennetaan lapsen toteutuneen lasndolon mukaan, ei varatun ajan
mukaan.

- Huoltajien vastuulla on seurata sadnnollisesti Pdikyssa toteutuneita tunteja ylitysten
valttamiseksi!

Suunniteltu poissaolo, poissaolo, poissaolo sairauden vuoksi ja suunnittelemattomat pdivat vaikuttavat
kuukausisaldoon seuraavasti:

- Suunniteltu poissaolo — Huoltaja merkitsee suunnitellun poissalon kalenteriin ennen sen
lukittumista, jolloin saldosta ei vdhenneta tunteja silta paivalta. Jos lapsella on suunniteltu
poissaolo, lapsella on silloin oltava vapaapaiva.

- Pois tai sairas — Kun poissa-ilmoitus tehdaan sen jalkeen, kun varauskalenteri on lukittu,
suunnitellut tunnit vihennetdan saldosta.

Suunnittelemattomana paivana ja maksuttomana paivana kaytetty keskiarvo:
> 149 t/kk = 7 tuntia ja 5 minuuttia
» 115 t/kk = 5 tuntia ja 28 minuuttia
> 86 t/kk = 4 tuntia ja 5 minuuttia
>

60 t/kk = 2 tuntia ja 51 minuuttia



Paikky — Pdivakodin ja huoltajien vadlisen kommunikoinnin paivittainen tyokalu

Yleistd

Paikky-Huoltaja mobiilisovellus toimii Android- ja Apple-puhelimissa
(Android- version tulee olla 4.1 tai uudempi). Sen voi ladata

sovelluskaupasta (Paikky-Guardian). A pafkk y

Paikky-Huoltaja mobiilisovellus on tarkoitettu helposti mukana kulkevaksi
yhteydenpidon vilineeksi. Se ei tdysin korvaa selaimella kaytettavaa _
vanhempien kayttoliittymaa. _ Salasana

Kéyttdjatunnus

Kirjautuminen

Vanhempi kirjautuu mobiilisovellukseen samalla kayttajatunnuksella ja
salasanalla kuin selainkdyttoiseen vanhempien kayttoliittymaan. Valitse
Korsholm/Mustasaari.

Unohtuiko salosona?

Viestit

Tietosuomaeloste

Mobiilisovellukseen tulevat Paikysta ldahetetyt viestit kuvineen ja sielta voi
lahettaa viesteja lapsen hoitoryhmaan. Push-ilmoitukset tuetaan myos.

Kalenteri

Mobiilisovelluksessa pdasee lasten varauskalentereihin. Kalentereissa nakee tulevat hoitoaikavaraukset seka
toteutuneet ldsndolokirjaukset sekéa voi tehda uusia hoitovarauksia.

Painamalla lapsen kuvaa saat esiin suunnitellut tunnit ja kaytetyt tunnit.

Lukittujen viikkojen varauksiin voi ilmoittaa 4&killisestd sairastumisesta tai muun poissaolon.
Poissaoloilmoitukseen voi kirjoittaa selityksen, se nakyy viestina hoitopaikan puhelimessa. Lukitsemattomien
viikkojen varauksia voi muuttaa vapaasti. Suunnitelman tallentaminen ja nakyma oletussuunnitelmaksi ei
vield toistaiseksi onnistu sovelluksen kautta. Mikdli olet tehnyt oletussuunnitelman vanhempain
kayttoliittymdassa, suunnitelma tulee nakyviin sovelluksessa viikko kerrallaan.
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