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1 Allmanna bestammelser

Med offentlig upphandling avses sidana inkop av varor, tjanster eller byggentreprenader som staten,
kommuner, vilfirdsomraden, samkommuner, statliga affirsverk samt andra upphandlingsenheter som
definieras i lagen om offentlig upphandling g6r utanfor sin egen organisation.

Som offentlig upphandling betraktas inte eget arbete, rekrytering av personal, att forvirva eller hyra mark,
befintliga byggnader eller annan fast egendom eller rittigheter till sidana.

Bestimmelserna giller inte heller dda kommunen siljer eller hyr ut fast eller 16s egendom eller tjanster.

1.1 Tilldampningsomrade

Detta direktiv f6r upphandling tillimpas vid upphandlingar som upphandlingsenheter inom Korsholms
kommun och upphandlingsenheter inom kommunkoncernen gor.

Till kommunens kommunkoncern hér Fastighets Ab Korsholm Bostider och Fastighets Ab Havets Hus.

Direktivet godkinns av kommunstyrelsen och revideras vid behov, senast da betydande dndringar 1
lagstiftningen eller organisationen sker.

Innehallet i direktivet dr forankrat med bestimmelserna i kommunens férvaltningsstadga 2021-2025,
direktiv f6r intern kontroll och riskhantering 2022, kommunstrategin 2030 och klimat- och energistrategin
2021-2030. Direktivet kompletterar dven bestimmelser i lag och forordning och andra beslut, direktiv och
anvisningar. Direktivet ersitter kommunens upphandlingsdirektiv fran 2015.

1.2 Malsattningar och kommunikation

Genom upphandling strivar kommunen till att uppna storsta méjliga effektivitet i anvindningen av
kommunens medel.

Kommunen strivar efter att alltid nér det ar mojligt och motiverat, genomfora upphandlingen sa att sma
och medelstora féretag samt nya foretag har mojlighet att delta 1 upphandlingen. Kommunen stravar aven
efter att 1 livsmedelsupphandlingar upphandla inhemskt samt i man av méjlighet ekologiskt.

For att forbittra informationsgangen och férbereda potentiella anbudsgivare om kommande
upphandlingar, informerar kommunen om planerade upphandlingar i form av en upphandlingskalender pa
kommunens webbplats. Kommunen informerar dven i manadsbreven till kommunens féretagare och via
sociala medier om kommande och pagaende upphandlingar.

1.3 Lagstiftning om upphandling

Kommunens offentliga upphandlingar regleras av EU:s upphandlingsdirektiv, nationell lagstiftning samt
detta direktiv.

Offentliga upphandlingar indelas i tre (3) kategorier efter det ekonomiska vardet:

1. Upphandlingar under det nationella troskelvirdet (sma upphandlingar)
2. Upphandlingar 6ver det nationella troskelvirdet (nationella upphandlingar pa HILMA)
3. Upphandlingar 6ver EU-tréskelvirdet (EU-upphandlingar).
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Den nationella lagstiftningen om upphandling och koncession grundar sig pa EU:s grundférdrag och
upphandlingsdirektiv (2014/24/EU) och forsotjningsdirektiv (2004/17/EG). Lagstiftningen som reglerar
upphandlingen i Finland ar f6ljande:

— Lagen om offentlig upphandling och koncession (1397/2016) (senare upphandlingslagen)
— Lagen om upphandling och koncession inom sektorerna vatten, energi, transporter och posttjanster

(1398/2016) (senare f6rsorjningslagen)

Aven om upphandlingslagen inte tillimpas pa upphandlingar under det nationella tréskelvirdet ska ocksa
mindre upphandlingar genomforas sa att de allménna rittsprinciperna om 6ppenhet, likvardig och icke-
diskriminerande behandling och proportionalitet beaktas i beredningen av drendena och beslutsfattandet. I
praktiken medfor principerna fér god upphandling att det inte forekommer nagon storre
procedurskillnader mellan upphandling av olika storlek.

Vid upphandling om anlitande av utomstaende arbetskraft ska lagen om bestallarens utredningsskyldighet
och ansvar vid anlitande av utomstaende arbetskraft (1233/20006) beaktas.

1.4 Allmanna avtalsvillkor
For den offentliga upphandlingen i Finland tillimpas foljande allmdnna avtalsvillkor:

— JYSE 2022 T]ANSTER allminna avtalsvillkor for offentlig upphandling av tjanster
— JYSE 2022 VAROR allminna avtalsvillkor f6r offentlig upphandling av varor

Beroende pa upphandlingens art kan vid behov f6ljande allmidnna avtalsvillkor tillimpas:

YSE 1998 allminna avtalsvillkor f6r byggnadsentreprenader

KSE 2013 allminna avtalsvillkor f6r konsultverksamhet

— KE 2008 allminna avtalsvillkor f6r maskin- och transporttjanster

JIT 2015 allminna avtalsvillkor f6r offentliga sektorns I'T-upphandlingar

Radgivningsenheten for offentlig upphandling som uppritthalls av Finlands Kommunférbund och Arbets-
och niringsministeriet ger anvisningar till upphandlingsenheterna via upphandling.fi.

1.5 Miljokrav vid upphandling

Upphandlingsenheten ska ta miljé- och hallbarhetsaspekter 1 beaktande vid upphandling och beakta vid
man av moéjlighet kommunens klimat- och energistrategi 2021-2030.

Upphandlingsenheten ska striva efter att ordna sin upphandling sa att den kan genomforas pa ett sa
ckonomiskt, hogkvalitativt och systematiskt sitt som mojligt genom att utnyttja befintliga
konkurrensférhéllanden och med beaktande av miljoaspekter och sociala aspekter (upphandlingslagen § 2).

Hallbar utveckling bor beaktas, samt de miljéeffekter och miljébelastning som produkterna och deras
forpackningsmaterial foérorsakar. Moéjligheter till ateranvindning under produktens eller tjdnstens livscykel,
samt moijligheten att kopa begagnade produkter och reparera befintliga produkter bér ocksa beaktas.

Vid EU-upphandling gillande fordon och trafiktjinster ska upphandlingsenheten dven beakta lagen om
milj6- och effektivitetskrav vid upphandling av fordon och trafiktjanster (740/2021).
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1.6 Dataskydd
EU:s allminna dataskyddsforordning (95/46/EG) ska beaktas vid offentlig upphandling.

Forordningen tillimpas pa automatisk behandling av personuppgifter och pa annan behandling av
personuppgifter nir de personuppgifter som behandlas utgor ett register eller del av ett register.

Till den personuppgiftsansvariges, dvs. bestillarens skyldigheter, hor att vid upphandling kontrollera att
serviceproducenten féljer principerna i praktiken enligt personuppgiftsansvariges anvisningar och krav.

Nir uppdrag som giller behandling av personuppgifter ges genom avtal till en serviceproducent dvs.
personuppgiftsbitride, dr det nddvindigt att sérja for att bitridet genom avtalsférpliktelse har fatt
kinnedom om villkoren f6r behandlingen av personuppgifter. Om bitridet till exempel bérjade behandla
personuppgifter f6r nagot annat andamal dn det avtalade, skulle behandlingen vara lagstridig. Den
personuppgiftsansvarige ska alltsa innan upphandlingsforfarandet inleds fran fall till fall bedéma vilken roll
serviceproducenten kommer att ha i upphandlingen.

Finlands Kommunforbund har i samarbete med Hansel Ab och Radgivningsenheten for offentlig
upphandling utarbetat anvisningar om hur EU:s allmanna dataskyddsférordning ska beaktas vid offentlig

upphandling, anvisningen finns tillgianglig hir.

1.7 Forvaring av upphandlingsdokumenten

Upphandlingsdokumenten ska registreras, hanteras och arkiveras i enlighet med bestimmelserna i
kommunens informationshanteringsplan for stédjande verksamhetsprocesser.

Dokument gillande upphandlingar som 6verstiger 10 000 euro f6r varor och tjanster, samt 15 000 euro for
byggentreprenader hanteras i drende- och dokumenthanteringsystemet Smeden.

Med upphandlingsdokument avses till exempel:

— Anbudsforfragan

— Upphandlingsannons

— Eventuella fraigor och svar

— Anbud

— Kompletteringsbegiran inklusive kompletteringar
—  Oppningsprotokoll

— PM 6ver bedomningen av anbuden

— Upphandlingsbeslut

— Annons i efterhand

— Avtal och/eller bestillning.
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2 Allmanna upphandlingsprinciper
For offentlig upphandling giller foljande grundprinciper, oberoende av upphandlingens virde

Icke diskriminering

leverantorer ska kunna ge anbud oavsett land eller geografiskt lige

Likabehandling

leverantorer ska behandlas lika och fa samma information samtidigt

Transparens

upphandlingsenheten ska vara 6ppen med information, i anbudsférfragan ska samtliga krav anges klart
och tydligt

Proportionalitet

krav som stills pa upphandlingen ska ha ett naturligt samband till det som upphandlas och vara
limpliga och nédvindiga for att uppna syftet, dvs. sta i rimlig proportion till det som upphandlas.

Upphandlingarna ska genomféras pa ett ekonomiskt och dndamalsenligt sitt. Vid upphandlingar ska
befintliga konkurrensférhallanden utnyttjas. Upphandlingsenheten ska vilja det anbud som ér det
ckonomiskt mest fordelaktiga. Ekonomiskt mest fordelaktigt 4r det anbud som f6r den upphandlande
enheten har det lagsta priset, ir kostnadsmissigt mest fordelaktigt eller har det bista férhéallandet mellan
pris och kvalitet.

Om upphandlingsenheten vid annan upphandling dn varuupphandling anvinder endast det lagsta priset
som kriterium f6r vilket anbud som édr ekonomiskt mest fordelaktigt ska den ange skilen till detta 1
upphandlingsdokumenten, i upphandlingsbeslutet eller i den sirskilda rapporten om
upphandlingsforfarandet.

I upphandlingarna ska kvalitetskriterierna inte stillas hogre dn vad som dr nédvindigt utgaende fran
upphandlingsenhetens behov. Upphandlingsenheten ska inte heller kriva mer dokumentation dn
nodvindigt.

Personer som deltar i upphandlingens beredning och beslutsfattannde far inte vara javiga.
Likasa ska personer som deltar i ett drende gillande ett kontrakt om upphandling eller dess tolkning eller i
kontrollen av en vara, tjinst eller entreprenad vara ojavig.

For jav 1 upphandlingsirenden giller vad som sirskilt féreskrivs i kommunallagen (410/2015) och
forvaltningslagen (434/2003).

2.1 Befogenheteriupphandlingsdrenden
Varje utskott och nimnd besluter inom sina uppgiftsomraden om anskaffning av 16s egendom och om att
ingé avtal (forvaltningsstadgan § 40).

Kommunstyrelsens koncernsektion eller beh6rig myndighet inom kommunen fattar ett separat beslut om
att anta anbud som erhalls genom TeeSe Botnia Oy Ab:s eller Hansel Oy:s konkurrensutsittning om
ramavtalets viarde 6verstiger tjidnsteinnehavares befogenheter.

Vid s kallade minikonkurrensutsittningar' inom ramen fér upphandlat ramavtal, besluter behérig
jansteinnehavare/organ om att anta ett anbud.

Vid selektivt férfarande besluter den budgetansvariga tjansteinnehavaren om vilka anbudsgivare som far
limna anbud.

1 Om alla villkor inte har faststillts vid ramavtal med flera leverantrer, konkurrensutsitts upphandlingarna mellan de leverantérer som
omfattas av ramavtalet enligt ramavtalets villkor och vid behov enligt villkoren i anbudsférfragan. Detta kallas minikonkurrensutsittning.
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Tjinsteinnehavares befogenheter i upphandlingsirenden anges i uppgiftsbeskrivningen eller genom sarskilt
beslut om delegering.

2.2 Samarbete vid upphandlingar

Kommunen deltar i upphandlingsringen f6r Vasaregionen, som forvaltas av det kommunigda bolaget
TeeSe Botnia Oy Ab. Inom ansvarsomridena och férvaltningarna har utsetts olika kontaktpersoner, som
ansvarar for att kommunen da det ar mojligt och till kommunens fordel deltar i gemensamma
upphandlingar via upphandlingsringen.

Hansel Oy som égs av staten och Kommunférbundet dr en sadan i upphandlingslagens § 20 avsedd
upphandlingsenhet som konkurrensutsitter samt ingar ramavtal och upphandlingskontrakt f6r sina
kommunkunder. Vid behov deltar kommunen sjalv eller genom Vasa upphandlingsring i upphandlingar
som Hansel Oy verkstiller.

Kommunen ir dven deldgare i Kuntien Tiera Oy, som ér ett kommuniégt bolag med syfte att utveckla
IKT-kompetensen inom den kommunala sektorn. De kommuner som ér deldgare 1 bolaget kan direkt utan
konkurrensutsittning képa de tjanster bolaget erbjuder.

2.3 Upphandling hos anknutna enheter (InHouse)

Upphandlingslagen tillimpas inte pa upphandlingar som upphandlingsenheten gér hos enheter som ér
formellt fristaende fran den och sjilvstindiga med tanke pa beslutsfattandet, om upphandlingsenheten
ensam eller tillsammans med andra upphandlande enheter utévar ett bestimmande inflytande 6ver
enheten pa samma sitt som Over sina egna verksamhetsstillen och om enheten bedriver huvuddelen av sin
verksamhet tillsammans med de upphandlande enheter som utévar bestimmande inflytande 6ver den

(upphandlingslagen § 15).
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3 Upphandlingsprocessen

En upphandling ska basera sig pa ett reellt behov hos upphandlingsenheten. Det ska ocksa finnas
behovliga anslag f6r upphandlingen 1 budgeten. I brist pa anslag kan upphandlingen inte utféras.

Alla upphandlingar inom kommunen utférs enligt denna upphandlingsprocess:

1. Anskaffningsbehov uppstar

Kontroll av huruvida kommunen redan ingitt ett ramavtal gillande anskaffningen
- Ramavtal finns: Bestillning/minikonkurrensutsittning pa basen av ramavtal

- Ramavtal finns inte: Upphandling genomférs

Marknadskartliggning

Berikning av upphandlingens virde

Utarbetande av anbudsforfragan och upphandlingsannons

Behorig myndighet godkinner anbudsforfragan

Annonsering av upphandling

Eventuella fraigor gillande anbudsforfrigan inkommer, svar pa fragor publiceras
9. Mottagande och registrering av anbud

10. Oppnande av anbud da anbudstiden gatt ut och upprittande av ppningsprotokoll
11. Genomgang och utvirdering av anbud

12. Behorig myndighet utfirdar upphandlingsbeslut

13. Delgivning av beslut

14. Da beslutet vunnit laga kraft ingas avtal eller bestallning gors

15. Uppfoljning av avtal eller bestillning

e

3.1 Marknadsunderstékning

Upphandlingsenheten bor innan den pabérjar ett upphandlingsforfarande genomféra en
marknadsunders6kning for att forebereda upphandlingen och informera potentiella leverantérer om den
planerade upphandlingen och kraven f6r denna.

Syftet med marknadsundersékningen ir i allmanhet att forbattra upphandlingsenhetens
marknadskinnedom, utreda vilka alternativ som finns pa marknaden och fa en bittre bild av hur
upphandlingsenheten pa bista sitt definierar féremalet f6r upphandlingen 1 anbudsférfragan.

Marknadsundersokningen kan genomforas pa olika sitt. Upphandlingsenheten kan underséka marknaden
genom att leta upp relevant information pa internet, delta i olika missor- eller andra event.
Marknadsundersokning kan dven genomféras genom att upphandlingsenheten bjuder in potentiella
leverantorer for att forevisa sina produkter eller tjanster. Ett annat sitt dr att upphandlingsenheten
annonserar via HILMA om att upphandlingsenheten vill géra en marknadsundersékning och att de
leverantorer som ar intresserade av att delta kan meddela om detta till upphandlingsenheten.

Det ir dven moijligt att fora en teknisk dialog med potentiella leverantorer. I en teknisk dialog kan
upphandlingsenheten till exempel sinda utkastet till anbudsférfragan till potentiella leverantrorer f6r

kommentaret.

Upphandlingsenheten kan dven ordna informationstillfallen for leverantérer, dir leverantérerna och
upphandlingsenheten utbyter information.

Upphandlingsenheten far anlita oberoende experter, andra myndigheter och potentiella leverantérer vid
marknadsunders6kningen. Om utomstiaende expertis anlitas, ska upphandlingsenheten sikerstilla att ingen
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av de anlitade aktorerna i1 orimlig grad kan paverka hur féremalet f6r upphandlingen beskrivs i
anbudsforfragan eller hur upphandlingen genomforas.

Pa basen av marknadsundersékningen utformas anbudsforfraigan. Den information som erhalls 1
marknadsundersékningen far inte anvindas sa att konkurrensen snedvrids eller att forfarandet kommer att
sta 1 strid med principerna och icke-diskriminiering och éppenhet.

3.2 Upphandlingens varde

Upphandlingens uppskattade totalvirde berdknas utan mervirdesskatt. Upphandlingens virde ar det
totala vardet av upphandlingarna under hela den tid upphandlingskontraktet giller, medriknat en eventuell
option pa ytterligare bestillningar. Om upphandlingen avser ett avtal som giller tillsvidare eller pa
obestimd tid, beriknas upphandlingens virde som manadskostnaden multiplicerat med 48.

3.3 Troskelvarden

De nationella tréskelvirdena bestdms pa basis av nationell lagstiftning. EU-tréskelvirdena baseras pa
GPA-avtalet och pa kommissionens férordning. EU-troskelvirdena justeras vartannat ar. Uppgifter om
troskelvarden ska kontrolleras pa Radgivningsenhetens webbplats upphandling.fi.

Typ av upphandling Nationellt troskelvirde EU-troskelvirde
(fran 1.1.2022) (fran 1.1.2022)

Varor, tjdnster och projekttavlingar 60 000 € 215000 €

Byggentreprenader 150 000 € 5382 000 €

Social- och hilsoviardstjanster (Bilaga E, punkt 1-4) 400 000 €

Andra sirskilda tjanster (Bilaga E 5-15) 300 000 €

Koncessioner 500 000 €

3.3.1 Upphandlingar under nationella troskelvarden (sma upphandlingar)
Vid upphandlingar vars virde understiger nationella troskelvirden tillimpas detta direktiv.

Upphandlingslagen tillimpas inte pa upphandlingar vars virde understiger nationella troskelvardena.
Riktlinjer f6r sma upphandlingar finns 1 kapitel 4. I kapitel 5.1 finns bestimmelser om dndringssékande i
beslut som understiger nationella tréskelvirden.

3.3.2 Upphandlingar 6éver nationella troskelvarden
Da upphandlingens virde 6verstiger nationella troskelvirden tillimpas upphandlingslagen.

Anbudsforfragan gors enligt valt forfarande och upphandlingen annonseras pa HILMA
hankintailmoitukset.fi. Anbudsférfrigan far inte delges nagon eventuell anbudsgivare innan annonsen
publicerats (krav pa likabehandling).

Andringssékande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingstittelse till
upphandlingsenheten.
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3.3.3 Upphandlingar éver EU-troskelvarden

Da upphandlingens virde 6verstiger EU-tréskelvirden tillimpas upphandlingslagen och EU-direktivet om
upphandling. Vid upphandlingen beaktas skyldigheten att inféra férhandsannons, upphandlingsannons
och annons i efterhand.

Det europeiska enhetliga upphandlingsdokumentet ESPD (European Single Procure Document) ska
anvindas. Upphandlingen annonseras pa HILMA och 6ver hela EU-omridet i databasen TED

(Tenders Electronic Daily). Anbudsférfrigan far inte delges nagon eventuell anbudsgivare innan annonsen
publicerats i TED (krav pa likabehandling).

Andringssékande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingsrittelse till
upphandlingsenheten.

3.34 Upphandlingarinom sektorerna vatten, energi, transporter och posttjanster
Troskelviardena enligt § 13 1 forsorjningslagen ér fran 1.1.2022 foljande:

— 431 000 euro for upphandling av varor, tjdnster och projekttivlingar
— 5382000 euro f6r byggentreprenader och koncessioner

Da upphandlingens virde overstiger dessa nivaer tillimpas f6rsorjningslagen och EU-
forsorjningsdirektivet. Vid upphandlingen beaktas skyldigheten att inféra férhandsannons,
upphandlingsannons och annons i efterhand. Det europeiska enhetliga upphandlingsdokumentet ESPD
(European Single Procure Document) ska anvindas. Upphandlingen annonseras pa HILMA och 6ver hela
EU-omradet i databasen TED (Tenders Electronic Daily).

Andringssékande gors till Marknadsdomstolen och/eller som upphandlingsrittelse till
upphandlingsenheten.

Da upphandlingens virde underskrider dessa troskelvirden galler inte upphandlingslagen férutom till den
del lagen stadgar om upphandlingsrittelse. Vid upphandlingen ska dock beaktas EU-grundférdragets
principer om laglighet, 6ppenhet, indamalsenlig och effektiv anvindning av skattemedel, icke-
diskriminerande behandling, lika behandling och proportionalitet. Vid upphandlingen ska dven beaktas
detta direktiv.

Forsorjningslagen giller upphandling som gors av upphandlingsenheten Vattentjanstverket.

3.4 Direktupphandling

Direktupphandling kan tillimpas vid upphandling som 6verstiger 10 000 euro f6r varor och tjdnster samt
15 000 euro f6r byggnadsentreprenader under foljande férutsittningar:

Vid 6ppet eller selektivt forfarande inte har kommit in nagra anbud eller anbudsansékningar eller
inte kommit in nagra limpliga anbud eller anbudsansékningar. En ytterligare forutsittning ar att de
ursprungliga villkoren i anbudsforfragan inte andras visentligt.

Om upphandlingen av tekniska skal eller av skil som anknyter till skydd av ensamritt bara kan
genomféras av en viss leverant6r. En ytterligare forutsittning ar att det inte finns nagot férnuftigt
alternativ eller subsitut och att avsaknaden av konkurrens inte beror pa en konstgjord begrinsning av
villkoren f6r upphandlingen.

Syftet med upphandlingen ar att skapa eller forvirva ett unikt konstverk eller unik konstnirlig
prestation.

Det ar absolut nédvindigt att inga ett kontrakt och det dr omaijligt att iaktta de foreskrivna tidsfristerna pa
grund av synnerlig bradska till f6ljd av omstindigheter som upphandlingsenheten inte har kunnat férutse
och som ér oberoende av enheten.
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Den vara som ska upphandlas tillverkas enbart for forskning, experiment, produktutveckling eller
vetenskapliga dndamal och om det inte édr fraga om massproduktion i syfte att sikerstilla att det ar
ekonomiskt l6nsamt att tillverka varan eller i syfte att ticka forsknings- och utvecklingskostnader.

Upphandlingen giller varor som noterats och férvirvats pa en ravarumarknad.

Varorna inkops sarskilt formanligt, antingen hos en leverantor som ligger ner sin affirsverksamhet eller
hos en boforvaltare eller en utredare vid insolvensforfarande, ackord eller motsvarande forfarande.

Det ir fraga om tjansteupphandling som goérs utifran en projekttivling och som enligt tivlingsreglerna
ska goras med den som vinner tivlingen, eller om vinnarna ar flera, med nagon av dem; 1 sa fall ska alla
vinnare bjudas in att delta i férhandlingarna.

Direktupphandling kan dven anvindas vid kompletterande bestillning om syftet ar att delvis ersitta eller
utvidga en tidigare leverans eller utrustning. En forutsittning for detta dr att ett byte av leverantor skulle
leda till upphandling av varor med annorlunda tekniska egenskaper med atfoljande inkompatibilitet eller
oproportionerliga tekniska svarigheter vid drift och underhéll. Giltighetstiden f6r sidana kontrakt och for
kontrakt som ska fornyas far endast undantagsvis 6verstiga tre ar.

Upphandlingsenheten far dven gora en direktupphandling nir ett nytt byggentreprenadskontrakt eller en
ny tjansteupphandling som motsvarar en tidigare byggentreprenad eller tjainsteupphandling ingas med den
ursprungliga leverantéren. En forutsittning ér att en eventuell senare direktupphandling nimns i den
ursprungliga upphandlingsannonsen och att det uppskattade virdet av en kompletterande tjdnst eller ny
byggentreprenad har beaktats vid berikning av det totala virdet av det ursprungliga kontraktet. En
direktupphandling kan goras hogst tre ar efter det att det ursprungliga kontraktet ingicks.

Upphandlingsenheten maste kunna motivera pa ett godtagbart sitt varfor direktupphandling utfors.
Upphandlingsenhetens beslut om upphandlingen ska dokumenteras pa ett sakenligt sitt och inom ramen
for gillande befogenheter. Beslutet gors 1 form av beslut (organ eller tjansteinnehavare) med anvisning f6r
andringssokande eller i form av avtal om upphandling enligt upphandlingsenhetens egna anvisningar och
bedémning.

3.5 Uppdelning av upphandlingar

Upphandlingen ska genomforas i iandamalsenliga helheter sa att dven sméd och medelstora foretag kan delta
1 anbudsftorfarandet. Detta innebir att upphandlingen kan dd det dr andamalsenligt delas i mindre helheter
sa att delanbud kan accepteras. (Upphandlingslagen § 75) En upphandling far inte delas upp pa ett
konstgjort sitt i syfte att undga tillimpning av upphandlingslagen. (Upphandlingslagen § 31)

3.6 Upphandlingsfoérfaranden

Upphandlingslagen beskriver de upphandlingsforfaranden som ska anvindas da upphandlingens virde
overstiger EU-tréskelvirdena. Upphandlingsférfaranden kan dven anvindas 1 upphandlingar vars virde
understiger EU-troskelvirdena.

Forfarande Beskrivning

Oppet forfarande IAlla villiga leverantorer har méjlighet att pa
begiran erhalla anbudsférfragan och att limna
anbud. Oppet forfarande anvinds sirskilt dd man
upphandlar varor och tjinster som klart kan
specificeras.
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Selektivt forfarande Vid selektivt forfarande publicerar
upphandlingsenheten en annons om
upphandlingen, som alla intresserade leverantorer
far ansoka om att fa delta i. Enbart de kandidater

som den upphandlande enheten utser far limna
anbud.

Forhandlat forfarande Forhandlat forfarande kan anvindas vid vissa 1 § 34
i upphandlingslagen angivna situationer.
Forhandlat forfarande kan dven anvindas om
upphandlingsenheten vid 6ppet forfarande eller
selektivt forfarande inte erhallit sidana anbud som
motsvarar anbudsforfragan eller sidana anbud som
inte kan godkidnnas.

Direktupphandling Direktupphandling innebir att den upphandlande
enheten utan att publicera nigon
upphandlingsannons utser en eller flera
leverantorer att delta i férfarandet och férhandlar
om villkoren for kontraktet med dem. Den
upphandlande enheten gor alltsa en upphandling
utan anbudsforfarande. Las mer 1 kapitel 3.4.

Konkurrenspriglad dialog Vid konkurrenspriglad dialog publicerar
upphandlingsenheten en annons om
upphandlingen, som alla intresserade leverantorer
far ansoka om att fa delta i. Direfter for
upphandlingsenheten en dialog med de godkinda
anbudssokandena for att kartlagga och bestimma
hur dess behov bist ska kunna tillgodoses.
Forutsattningarna 1 upphandlingslagens § 36 maste
uppfyllas.

Innovationspartnerskap Vid innovationspartnerskap publicerar
upphandlingsenheten en upphandlingsannons, och
alla intresserade leverantorer far ans6ka om att
delta i upphandlingen. Ett innovationspartnerskap
ska syfta till utvecklande av en innovativ vara,
tjanst eller byggentreprenad och dérpa féljande
ink6p av dessa varor, tjanster eller
byggentreprenader.

I ctt innovationspartnerskap kombineras i samma
upphandlingsférfarande en forsknings- och
utvecklingstjanst samt upphandling som giller
genomforande av en idé eller prototyp som
uppstatt som ett resultat av detta.
Upphandlingsenheten kan alltsa utan nagon ny
konkurrensutsittning skaffa den vara eller tjanst
som innovationspartnerskapet resulterat i direkt
fran produktutvecklingspartnern.
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Dynamiska inkopssystem Med ett dynamiskt inképssystem avses ett helt

clektroniskt upphandlingsforfarande f6r kép av
sadant som vanligen anvands och finns allmént
tillgdngligt pa marknaden.

Upphandlingsférfarandet dr under hela
varaktigheten 6ppet for varje leverantor som
uppfyller limplighetskraven.

I dynamiska ink&pssystem kan alla intresserade
leverantOrer begira att fa delta 1 systemet under
dess varaktighet.

Projekttiavling Antalet deltagare i en projekttavling kan begrinsas

med i forvig faststillda kriterier. Antalet deltagare

som bjuds in att delta i en projekttivling ska dock

alltid vara sa stort att verklig konkurrens sikerstalls.

Deltagande i en projekttivling far inte begrinsas pa

regionala grunder eller pa den grunden, att

deltagarna ska vara antingen fysiska eller juridiska
ersoner.

3.7 Anbudsforfrdgan

Upphandlingen ska basera sig pa en skriftlig anbudsférfragan, som innehaller alla krav f6r upphandlingen
och bedomningskriterierna for beslut om upphandlingen. Anbudsforfragan ska vara sa tydlig att det
utgaende fran den dr mojligt att limna anbud som kan mitas med samma matt och som ér jamférbara.

I anbudsférfrigan ska enligt upphandlingslagens § 68 anges:

1.

ARl ol

N

10.
11.
12.

beskrivning av foremalet f6r upphandlingen, samt andra krav som ar kopplade till upphandlings-
féremalets typ

hinvisning till den publicerade upphandlingsannonsen samt eventuell f6rhandsannons

tidsfrist for att limna in anbud (datum, klockslag)

den adress till vilken anbud ska limnas in

det/de sprik som anbudet ska upprittas pd och vilket/vilka sprik som anvinds vid tillimpningen av
kontraktet

andra krav som giller presentation av anbudsdokument och deras form

vid konkurrenspriglad dialog, dagen da dialogen inleds och det/de sprik som anvinds vid dialogen
krav som giller anbudssokandenas eller anbudsgivarnas ekonomiska och finansiella stillning samt
tekniska lamplighet och yrkesmissiga kvalitfikationer och Gvriga krav samt bedgran att komplettera ett
europiskt enhetligt upphandlingsdokument och en forteckning 6ver den dokumentation som
anbudssokanden eller anbudsgivaren samt den anbudstivare som vunnit anbudsforfarandet ska
tillhandahalla f6r bedémning av limpligheten

kriterier fOr att ett anbud édr det ekonomiskt mest fordelaktiga (ligsta pris, kostnadsmissigt mest
fordelaktigt eller det bista forhallandet mellan pris och kvalitet) och dess relativa viktning, ett skaligt
variationsintervall eller 1 undantagsfall jimforelsegrundernas prioritetsordning

anbudens giltighetstid

de viktigaste kontraktsvillkoren

andra upplysningar som ér av vasentlig betydelse med tanke pa upphandlingsférfarandet och
utarbetandet av anbud.
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I anbudsférfrigan ska ytterligare anges

13. om priset ir fast eller om upphandlingsenheten godkinner pris som ar bundet till en
prisandringsgrund

14. vilken mingd varot/tjanster som upphandlas, sirskilda egenskaper for varorna/tjinsterna

15. vilka krav pa service- och bruksanvisningar samt utbildning som bér ingé i anbudet

16. vilka mojligheterna ér att fa reservdelar samt mojlighet till service och reparation av produkten

17. om partiella anbud eller delanbud till totalanbudet kan ges, orsak till varfér delanbud inte accepteras

18. leveranstid, leveransplats

19. betalningsvillkor och sikerheter

20. skyldighet att teckna forsikring

21. utredning om vilka handlingar en anbudsgivare ska uppvisa for att verifiera sina ekonomiska
forutsattningar och sitt tekniska kunnande

22. inom vilken tid och vart fragor gillande anbudsforfragan ska stillas, samt datum och plats f6r nir
fragor senast besvaras

23. om 6ppningstillfillet for anbud ar offentlig

24. de allminna avtalsvillkor som ska tillimpas

25. att avtal mellan parterna uppstar forst da upphandlingsavtalet undertecknats.

Anbudsgivarna ska limna sina anbud skriftligen, inom utsatt tid och pé det sitt som upphandlingsenheten
anger 1 anbudsforfragan. I anbudsfoérfragan ska beroende pa upphandlingens art och omfattning reserveras
tillrdckligt tid f6r anbudsgivarna att fardigstalla sitt anbud.

Fragor som giller anbudsforfragan ska stallas skriftligen, t.ex. per e-post. Svar pa frigorna ska dven ges
skriftligen och samtidigt till alla anbudsgivare.

Om det finns behov att gora tilligg eller andringar i anbudsférfragan ska upphandlingsenheten se till att
alla moijliga anbudsgivare far samma information samtidigt. Kompletterande information, t.ex. fragor och
svar ska publiceras pa kommunens webbplats minst sex dagar innan anbudstiden gar ut. Vid paskyndat
forfarande ska kompletterande information limnas senast fyra dagar innan anbudstiden gar ut.

Upphandlingsenheten ska férlinga tidsfristen f6r limnande av anbud om svar pa fragor inte limnas 1 tid
eller om visentliga andringar gors 1 anbudsforfragan eller i de 6vriga upphandlingsdokumenten.

Forlangningen av tidsfristen ska sta 1 proportion till informationens eller dndringens vikt.
Upphandlingsenheten behéver inte forlinga tidsfristerna, om den kompletterande informationen inte har
begirts i god tid eller om informationen saknar betydelse for utarbetandet av vil underbyggda anbud.

3.7.1 Krav pavaran eller tjansten

Genom att stilla krav pa varan eller tjdnsten som upphandlas sikerstiller upphandlingsenheten att den
vara eller tjanst som upphandlas uppfyller de behov som finns. Anbudsforfragan ska innehalla alla krav
som stills. De krav som stills ska vara mojliga att mita och att folja upp.

I upphandlingen bér man ga in for allmant tillgingliga varumodeller och kvaliteter. Det ir tillatet att
hinvisa ett visst varumirke endast om man kompletterar omnimnandet med anteckningen “eller
likvardigt”.

Om det i anbudsférfragan ingar egenskapskrav pa varan t.ex. en teknisk specifikation, far dessa inte liggas
fram sa att endast en produkt av en viss leverantér kan komma i fraga. En teknisk specifikation

karakteriseras frimst av hinvisningar till endera europeiska standarder som 6verensstimmer med
nationella standarder, europeiska tekniska godkidnnanden eller specifikationer.

Upphandlingsenheten kan begira att anbudssékanden/anbudsgivaren redogor for de miljélednings- och
kvalitetssakringsatgirder som den vidtar. Upphandlingsenheten kan f6rutsitta att varu- eller
tjansteleverantoren iakttar ett allmant godként kvalitets- eller annat system i produktframstillningen eller
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serviceproduktionen. Upphandlingsenheten kan av leverantoren férutsitta nagon annan kvalitetssikring i
stillet for ett kvalitetssystem.

3.7.2 Krav pa leveranttren

I anbudsforfrigan ska anges de krav som stills pa leverantéren av varan eller tjinsten. Aven fér eventuella
underleverantorer kan stallas krav. Vanliga krav ir t.ex. utbildning, behorighet, sprakkrav, ekonomiska
forutsattningar. Kraven ska vara kopplade till féremalet f6r upphandlingen och de ska sta i ritt proportion
till upphandlingens art, andamal och omfattning.

Anbudsgivare ska uteslutas ur anbudsférfarandet pa basen av § 80 i upphandlingslagen. Anbudsgivare kan
uteslutas ur anbudsforfarandet pa basen av § 81 1 upphandlingslagen.

3.8 Urvalsgrunder

Det anbud som ir ekonomiskt mest férdelaktigt ska viljas. Ekonomiskt mest fordelaktigt dr det anbud
som for den upphandlande enheten har:

— det lagsta priset eller
— dr kostnadsmissigt mest fordelaktigt eller

— har det basta forhallandet mellan pris och kvalitet.

Om upphandlingsenheten vid annan upphandling dn varuupphandling anvinder endast det lagsta priset
som kriterium f6r vilket anbud som édr ekonomiskt mest fordelaktigt ska den ange skilen till detta 1
upphandlingsdokumenten, i upphandlingsbeslutet eller i den sirskilda rapporten om
upphandlingsforfarandet.

Upphandlingsenheten kan bestimma sadana jamforelsegrunder angaende férhallandet mellan pris och
kvalitet som giller kvalitativa, samhalleliga eller sociala aspekter, miljéaspekter eller innovativa egenskaper.

Kvalitetskriterier kan vara till exempel férdelar, estetiska och funktionella egenskaper, tillginglighet,
utformning med tanke pa samtliga anvindares behov, driftskostnader, energieffektivitet, anvindning av
tornybara material, utslippsminskning, kostnadseffektivitet, eftermarknadsservice och tekniskt stéd,
underhill, leveransdag, leveranstid eller tid for fullg6rande av andra leveransvillkor. Upphandlingsenheten
kan dven beakta kvalifikationer och erfarenhet hos den personal som utses fullgéra
upphandlingskontraktet, om kvaliteten pa den personal som utses pa ett betydande sitt kan paverka
fullg6randet av upphandlingskontraktet.

Jamférelsegrunderna maste dock vara kopplade till foremalet f6r upphandlingen. De far inte ge
upphandlingsenheten obeginsad valfrihet och de ska vara icke-diskriminerande och sikerstilla méjlighet
till verklig konkurrens.

Det ir ocksa maijligt att gora en omvand konkurrensutsittning. I detta fall ger upphandlingsenheten ett
fast pris/kostnad for upphandlingen och anbudsgivarna konkurrerar enbart ifraga om kvalitetskriterier.

(Upphandlingslagen § 93.)

3.9 Inlamnande och 6ppnande av anbud

Anbudsgivarna ska limna sina anbud skriftligen, inom utsatt tid och pé det sitt som upphandlingsenheten
anger i anbudstorfragan. Upphandlingsenheten kan godkinna att anbud ges per e-post.

Tidpunkten f6r mottagandet av anbud och mottagarens namn antecknas savil pa anbudets omslag som i
arende- och dokumenthanteringssystemet Smeden. Anbuden ska férvaras o6ppnade dnda till
anbuds6ppningen.
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Da anbuden 6ppnas ska minst tvé anstillda delta 1 anbudséppningen. Anbuden ska 1 anslutning till
Oppnandet diarieforas sa att de forses med datum och information om de nirvarande personerna.

Over anbudséppningen upprittas ett protokoll som innehéller uppgifter om de inkomna anbuden samt
noteringar om anbud inkommit f6r sent. Oppningsprotokollet undertecknas elektroniskt i drende- och
dokumenthanteringssystemet Smeden eller med Visma Sign. Alternativt skrivs ut och undertecknas samt
scannas in och lagras 1 Smeden.

Anbuden inklusive bilagor ska efter 6ppnandet forvaras omsorgsfullt och i enlighet med bestimmelserna i
informationshanteringsplanen for stodjande verksamhetsprocesser.

3.10 Komplettering av anbud

Om informationen eller dokumentationen i anbudet eller anbudsansékan ir ofullstindig eller felaktig eller
om vissa dokument eller viss information saknas, far den upphandlande enheten begira att anbudsgivaren
eller anbudssékanden limnar, kompletterar, fortydligar eller fardigstaller informationen eller
dokumentationen inom en tidsfrist som upphandlingsenheten faststiller. En férutsattning ar att de
principer som anges 1 upphandlingslagens 3 §, sisom principerna om icke-diskriminering och
proportionalitet, iakttas vid forfarandet.

Komplettering av anbud ir sdledes mojligt nir det ar fragan om ovisentliga brister, motstridigheter eller
fel. Upphandlingsenheten far inte tillata vasentliga andringar av anbudsansékningarna eller anbuden. Det
ar inte heller tillatet att begira preciseringar, rittelser eller kompletteringar pa ett sadant sitt att detta
vasentligen paverkar anbudssokandens eller anbudsgivarens stillning,

3.11 Avbrytande av upphandling

En upphandling far avbrytas endast av en faktisk och grundad anledning. Ett upphandlingsbeslut (av
organ cller tjinsteinnehavare) ska fattas Gver avbrytandet av upphandling. (Upphandlingslagen § 125.)

3.12 Upphandlingsbeslut

Upphandlingsbeslutet ska basera sig pa anbudsforfragan (krav och kriterier) samt utvardering av anbuden.
Beslutet uppgors i drende- och dokumenthanteringssystemet Smeden.

Beslutet ska motiveras och numeriska anbudsjamforelser ska dven beskrivas i text. Upphandlingsenheten
ska redogora for hur den tillimpar upphandlingskriterierna och motivera pa vilka grunder ett visst anbud
har valts.

I upphandlingsbeslutet ska dven anges skilen till att en anbudsgivate/anbudssékande har uteslutits eller ett
anbud har férkastats. Grund for uteslutning ska anges i beslutet. Grunderna for uteslutning anges i § 80—
81 1 upphandlingslagen.

Da upphandlingens virde 6verskrider 10 000 euro f6r tjanster och varor samt overskrider 15 000 euro for
byggentreprenader fattas ett formellt beslut 6ver upphandlingen. Upphandlingsenhetens beslut
dokumenteras pa ett sakenligt satt. Behorig myndighet besluter om upphandlingen. Till beslutet fogas
anvisning om dndringssékande samt upphandlingsrittelse.

3.13 Delgivning av beslut
Det skriftliga beslutet med tillhérande anvisning om dndringssékande sinds till alla anbudsgivare.

Beslutet ska delges per e-post till den adress som anbudsgivaren uppgett.
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Elektronisk delgivning av beslut éver nationella tréskelvirdet: Mottagare anses ha tagit del av beslutet den
dag dé beslutet sindes.

Elektronisk delgivning av beslut under nationella trskelvirdet: Mottagare anses ha tagit del av beslutet
den tredje dagen efter att beslutet sindes.

Undantagsvis kan beslutet delges per brev eller som personlig delgivning. Vid delgivning per brev anses
mottagaren ha tagit del av beslutet den sjunde dagen efter att beslutet sindes.

3.14 Bestallarens ansvar

Enligt lagen om bestillares utredningsskyldighet och ansvar vid anlitande av utomstaende arbetskraft
(1233/2006) har upphandlingsenheten ett ansvar som bestillare att kontrollera leverantoren innan avtal
ingds. Upphandlingsenheten ska kontrollera vilket kollektivavtal som tillimpas, att
pensionsfoérsakringsavgifter dr betalda och att féretaget finns registrerat i férskottsuppbordsregistret.

3.15 Avtal

Da upphandlingsbeslutet fattats och tiden f6r s6kande av dndring gatt ut, uppgors ett skriftligt avtal eller
bestillning f6r upphandlingen. Avtalet ska under avtalsperioden motsvara villkoren fér konkurrens-
utsattningen. Om upphandlingens virde ar ringa eller bradskande kan bestillningen géras muntligen.

Avtalet undertecknas med Visma Sign och diariefors i drende- och dokumenthanteringssystemet Smeden.

3.15.1 Sakerheter

Da det idr fraga om en ekonomiskt betydande eller for enhetens verksamhet kritisk leverans, ska
sakerhet kravas for att upphandlingen kan fullf6ljas avtalsenligt. Upphandlingsenheten bedémer
hurudana sikerheter som kan godkinnas. I de allmdnna avtalsvillkoren (se kapitel 1.4) finns ofta
bestimmelser om villkoren samt maxbelopp for sikerheterna. Upphandlingsenheten ska vid behov
konsultera ekonomidirektéren gallande godkinnandet av sikerhet. Sikerheterna forvaras pa ett for
indamalet tillrickligt sikert vis.

3.15.2 Uppfoljning av avtal

Vid mottagande av varor ska varornas mingd, kvalitet och skick granskas utan dréjsmal. En anordning
som ska installeras far godkiannas forst efter en besiktning f6r ibruktagandet.

Mottagande av tjinster eller byggarbeten verkstills i enlighet med de allmidnna avtalsvillkor som bifogats
avtalet.

Om siljaren gor sig skyldig till f6rsening eller om leveransen 1 Ovrigt star i strid med avtalet eller om
siljaren pa annat sitt bryter mot avtalet, ska reklamation och eventuella yrkanden omedelbart framliggas
bevisligen till siljaren. Kommunen kan som kopare fordra korrigering av fel, ny vara i stéllet f6r den
felaktiga, nedsittning av priset eller havning av kopet. Koparen har ritt till ersittning f6r uppkommen
skada.

Alla reklamationer och yrkanden diariefors i drende- och dokumenthanteringssystemet Smeden.
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4 Riktlinjer fér sma upphandlingar

Med sma upphandlingar avses upphandling av varor och tjanster som understiger de nationella
tréskelvirdena.

Vid sma upphandlingar dr malet enkla och kostnadseffektiva férfaranden, varfér minimi-kraven for
kvalitetsfaktorerna bor anges tillrackligt noggrant 1 beskrivningen av foremalet f6r upphandlingen och dess
tekniska specifikationer. Detta mojliggor att priset kan vara det enda urvalskriteriet.

Upphandlingsenheten frimjar niringslivet genom att mojliggdra sma och medelstora foretags deltagande 1
kommunens upphandlingar. Genom att beakta lokala leverantorers méjligheter att limna anbud kan den
lokala ekonomin forstirkas, tillkomsten av nya arbeten kan stodjas och den upphandlande enheten kan
bidra till en utékning av det lokala tjansteutbudet. Upphandlingsenheten ska dven i sma upphandlingar
beakta kommunens gillande klimat- och energistrategi.

Upphandlingslagen tillimpas inte pa upphandlingar under nationella tréskelvirden. Undantaget ar
upphandlingslagens § 135 som giller anbudsgivarens moijlighet att s6ka upphandlingsrittelse och
upphandlingsenhetens méjlighet till sjalvrittelse.

Vid upphandlingar som understiger nationella troskelvirden ska man striva efter att beakta tillrdcklig
Oppenhet och icke-diskriminering med hinsyn till upphandlingens omfattning och storlek
(upphandlingslagen § 2 mom. 3). Detta innebir att sma upphandlingar ofta kan krava
konkurrensutsittning.

Vid sma upphandlingar beaktas god férvaltningssed och forvaltningslagens rittsprinciper om:

Likstillighet — forpliktar till jamlik, konsekvent och icke-diskriminerande bemotande

Andamalsbundenhet — myndigheten far inte handla med felaktiga motiv och inte heller missbruka
provningsratten

Objektivitet —forutsitter att myndigheten agerar sakligt och opartiskt
Proportionalitet — atgirderna ska sta i proportion till sitt syfte

Skydd f6r berittigade forvintningar — ger individen ritt att férvinta sig att myndigheten handlar
korrekt och felfritt.

Vid sma upphandlingar kan man dessutom behova ta 1 beaktande ett grinséverskridande intresse och dess
krav pa att upphandlingen dr 6ppen, opartisk och icke-diskriminerande (EUF-foredraget).

Vid sma upphandlingar far upphandlingsenheten sjilv vilja upphandlingsférfarande, det dr mojligt att
anvinda de forfaranden som anges i upphandlingslagen.

4.1 Ekonomiska granser

Virden i euro, moms 0 %  Varor och tjinster Byggnadsentreprenader
Direktupphandling Under 9 999 Under 14 999

Prisforfragan Minst 10 000 och hogst 29 999 Minst 15 000 och hogst 49 999
Konkurrensutsittning Minst 30 000 och hogst 59 999 Minst 50 000 och hogst 149 999

Upphandling genom direktupphandling och pristérfragan kan anvindas om ett anbudsférfarande
uppenbart inte skulle ge sidana férdelar ifraga om pris eller andra villkor som skulle 6vertriffa
kostnaderna for konkurrensutsittningen.

16 (20)



Direktiv
1.6.2023

Direktupphandling kan ocksa anvindas nir kvaliteten och prisnivan pa en vara eller tjanst dr kind eller nar
varan inte kan fas pa annat hall eller nir det ar fraiga om en exceptionellt bradskande upphandling. Lds mer
om direktupphandling 6ver nationella troskelvirdet i kapitel 3.4. Bestallningar som gors inom ramen for
konkurrensutsatta avtal (ramavtal) dr inte direktupphandlingar.

4.2 Direktupphandling vid sma upphandlingar

Om upphandlingens virde understiger 9 999 euro gillande varor och tjanster eller 14 999 euro gillande
byggnadsentreprenader kan avtal om upphandlingen goras direkt med en limplig leverantor.
Upphandlingsenheten kan gora en bestillning utan anbudsforfragan och inget upphandlingsbeslut tas.
Inkopets riktighet verifieras genom godkinnande av fakturan. Upphandlingsenheten maste sakerstilla att
kostnaderna ar skaliga.

En sadan bestillning ska dock féregis av en kartliggning av marknaden, som dokumenteras pa ett
andamalsenligt sitt. Bestallningen och dess villkor ska dven dokumenteras. Vid dokumentationen bor
fastas vikt vid att klarg6ra att upphandlingen inte konstgjort har uppdelats for att undga skyldigheten till
konkurrensutsittning.

4.3 Prisforfragan

Upphandlingar vilkas beriknade sammanlagda virde finns inom nedan angivna prisramar sker genom en
prisforfragan:

— varor och tjanster till ett virde om minst 10 000 och hogst 29 999 euro
— byggnadsentreprenader till ett virde om minst 15 000 och hégst 49 999 euro

Prisuppgifter ska begiras av minst tre leverantorer per e-post for att sakerstilla tillforlitligheten 1
prisuppgifterna. Prisjimforelser kan dven utforas pa nitet.

Upphandlingsenheten kan enligt eget 6vervigande beakta kvalitetsaspekter vid prisforfragan. Forfarandet
dokumenteras i sin helhet i drende- och dokumenthanteringssystemet Smeden. Upphandlingen ska grunda
sig pa en skriftlig prisférfrigan, utredning om anbudens giltighet och jimférelse av anbuden.

Upphandlingsenhetens beslut dokumenteras pa ett sakenligt sitt. Behorig myndighet fattar
upphandlingsbeslutet. Till beslutet fogas anvisning om dndringssékande samt upphandlingsrittelse.

4.4 Konkurrensutsattning

Alla upphandlingar vilkas beriknade sammanlagda virde 6verskrider nedan angivna belopp ska
konkurrensutsittas genom ett upphandlingsférfarande:

— varor och tjanster till ett virde om minst 30 000 och hogst 59 999 euro
— byggnadsentreprenader till ett virde om minst 50 000 och hégst 149 000 euro euro

Konkurrensutsattningen sker forslagsvis genom ett Oppet forfarande eller ett selektivt forfarande.
Upphandlingen ska grunda sig pa en skriftlig anbudsférfragan. Anbudsférfragan annonseras pa det satt
som upphandlingsenheten besluter. Upphandlingen ska dven publiceras pa kommunens webbplats och
den kan dven annonseras pa HILMA om upphandlingsenheten anser det limpligt. Om méjligt, informeras
om upphandlingen dven i kommunens manadsbrev till féretagarna samt pa sociala medier.

Forfarandet dokumenteras 1 sin helhet i drende- och dokumenthanteringssystemet Smeden.
En utredning om anbudens giltighet och jimforelse av anbuden ska dokumenteras skriftligen. Behorig
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myndighet fattar upphandlingsbeslutet, till beslutet fogas anvisning om dndringssékande samt
upphandlingsrittelse.
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5 Andringssokande

5.1 Andringssdkande i beslut som understiger nationella troskelvarden

I upphandlingsbeslut som understiger de nationella tréskelvirdena kan dndring inte s6kas genom
besvir hos marknadsdomstolen. Diremot kan en begiran om upphandlingsrittelse goras enligt
upphandlingslagen eller en begiran om omprovning limnas in enligt kommunallagen.

Begiran om omprévning 6ver ett upphandlingsbeslut anférs hos den upphandlande enheten dvs. den
kommunala myndigheten som fattat beslut i drendet. Begiran om omprévning ska anféras inom 14
dagar fran det att beslutet delgetts. Beslut med anledning av begiran om omprévning kan 6verklagas till
torvaltningsdomstolen genom besvir. Besvir ska anforas inom 30 dagar fran delfaendet.

5.2 Andringssokande i beslut som dverstiger nationella troskelvarden

En part har ritt att ans6ka om dndring i upphandlingsarendet genom anmilan till marknadsdomstolen
och/eller genom begiran om upphandlingsrittelse till den upphandlande myndigheten. Besvir till
marknadsdomstolen ska anféras inom 14 dagar fran det att beslutet delgetts.

Om upphandlingsenheten har sint en annons om direktupphandling eller kontraktsindring pa nationell
eller EU-niva f6r publicering, ska besvir anforas inom 14 dagar efter det att annonsen har publicerats.

Om en annons som avses om direktupphandling eller kontraktsindring inte har publicerats ska besvir
over direktupphandling anforas

1. inom 30 dagar efter det att en annons i efterhand om direktupphandlingen har publicerats 1
Europeiska unionens officiella tidning, eller
2. inom sex manader efter det att upphandlingskontraktet har slutits.

Ifall upphandlingsenheten har ingétt avtal utan att invanta besvirstiden ska besvir anforas inom 30
dagar fran delfiendet av beslutet.

Om upphandlingsbeslutet eller anvisning om andringssékande har varit vasentligen bristfilliga ska
besvir inlimnas till marknadsdomstolen senast sex manader efter det att upphandlingsbeslutet har
fattats.

5.3 Upphandlingsrattelse

I upphandlingslagen ingar bestimmelser om upphandlingsrittelse, som tillimpas pa alla
upphandlingsenheter och pa alla upphandlingar oberoende av upphandlingens virde.
Yrkande pa upphandlingsrittelse kan goras av part eller pa upphandlingsenhetens eget initiativ.

En part kan yrka pa upphandlingsrittelse gillande upphandling 6ver nationella tréskelvirdet inom 14
dagar och gillande upphandling under troskelvirdet inom 14+3 dagar.

Upphandlingsenheten kan genom upphandlingsrittelse sjilv undanréja sitt felaktiga beslut eller aterkalla
en atgard och avgora drendet pa nytt, om beslutet eller atgirden bygger pa ett fel i tillimpningen av
lagen om offentlig upphandling. Beslut om upphandlingsrittelse kriver inte samtycke av part.

Upphandlingsrittelse pa upphandlingsenhetens eget initiativ ska ske inom 90 dagar frin det beslut
rittelsen giller har fattats. Beslutet kan inte korrigeras genom upphandlingsrittelse om
upphandlingsavtal redan ingatts.

En upphandlingsrittelse behandlas utan dréjsmal. Beslutet till f6ljd av upphandlingsrittelsen delges
parterna. Ett beslut med anledning av upphandlingsrittelse kan inte 6verklagas om inte beslutet dndras.
Ifall beslutet andras till f6ljd av upphandlingsrittelse foljer mojligheter till begiran om omprovning for
upphandlingar under nationella tréskelvirden eller besvir till marknadsdomstolen f6r upphandlingar

som Gverstiger nationella troskelvirden.



5.4 Paféljder som bestédms av marknadsdomstolen

Om det har férekommit ett oriktigt forfarande 1 upphandlingen kan marknadsdomstolen:

1. helt eller delvis upphiva upphandlingsenhetens beslut

férbjuda upphandlingsenheten att tillimpa en oriktig punkt 1 ett dokument som giller

upphandlingen eller att annars iaktta ett oriktigt forfarande

aldgga den upphandlingsenheten att korrigera sitt oriktiga forfarande

4. alagga den upphandlingsenheten att betala gottgorelse till en part som skulle ha haft en realistisk
mojlighet att erhalla kontraktet, om forfarandet hade varit felfritt

5. bestimma en ogiltighetspafoljd f6r upphandlingsenheten

bestimma att upphandlingsenheten ska betala staten en paféljdsavgift

7. forkorta kontraktsperioden for upphandlingskontraktet eller koncessionen sa att den l6per ut efter
en tid som marknadsdomstolen bestimmer.

&

I

Ett oriktigt upphandlingsforfarande bor 1 férsta hand atgirdas genom de primira pafdljder (realmedel)
som riknas upp 1 punkterna 1-3.

Ogiltighetspafoljd, pafoljdsavgift och foérkortning av kontraktsperioden kan bestimmas endast vid
upphandling av social- och hilsovardstjanster eller andra sirskilda tjanster och koncessioner vilka
overskrider de nationella tréskelviardena samt 6vrig upphandling som 6verstiger EU-tréskelvirdet.

Pafoljder kan domas ut endast om det lagstridiga forfarandet har paverkat upphandlingsférfarandets
resultat eller har paverkat en parts stillning vid upphandlingsférfarandet pa ett diskriminerande sitt.

5.5 Tillsyn 6ver upphandlingar
Konkurrens- och konsumentverket (senare KKV) ansvarar for tillsynen 6ver upphandling.

Alla (ex. medborgare, parter) som anser att en upphandlingsenhet har férfarit 1 strid med
upphandlingslagen kan begira att KKV vidtar atgiarder for att kontrollera férfarandets laglighet.
KKYV kan dven pa eget initiativ inleda en utredning av ett upphandlingsirende.

KKYV kan besluta om att férbjuda en upphandlingsenhet att helt eller delvis verkstaller sitt
upphandlingsbeslut, om verket anser att upphandlingsenheten gjort en olaglig direktupphandling. Om
upphandlingsenheten redan ingatt ett upphandlingsavtal, far inte f6rbud meddelas.

Da ett upphandlingskontrakt redan ingatts kan KKV inom sex manader frin det att upphandlings-
kontraktet ingatts gora en framstillning till marknadsdomstolen om att

en ogiltighetspafoljd ska bestimmas

en pafoljdsavgift ska bestimmas

kontraktsperioden ska férkortas

upphandlingsbeslutet ska upphivas, forutsatt att verket gjort en framstillning om en pafdljd som
avses 1 1 punkten.
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6 Offentlighet och sekretess

Ifraga om upphandlingsdokumentens offentlighet iakttas lagen om offentlighet i myndigheters
verksamhet (621/1999). Vid beredningen av upphandlingsirenden ska kommunala organen beakta den
radande sekretessen.

Alla handlingar som ber6r upphandlingen blir offentliga for parterna da slutligt beslut om
upphandlingen har fattats. Undantagna ar de handlingar som innehéller affirshemligheter och som ir
sekretessbelagda med stod offentlighetslagen.

Anbudsgivare som deltagit i anbudsférfarandet har rétt att fa information om andra centrala faktorer
som paverkar utvarderingen av anbuden. Det totala priset som ett fOretag angett i anbudet ar offentligt,
liksom i regel dven enhetspris och prisspecifikationer.

I det slutliga beslutet bor ingd namn pa vald leverantr och motivering till beslutet. Avtal kan ingas
forst da besvirstiden gatt ut. Efter det att avtal har ingatts blir alla handlingar, férutom de handlingar
som dr sekretessbelagda genom lag, offentliga for allmidnheten.

Sammanstillning 6éver nir upphandlingsdokument blir offentliga:

Handlingar Offentligt for parter Offentligt for allménheten
Anbudsférfragan Nir annonsen publicerats pa HILMA | Nir upphandlingsavtalet ingatts
Vem man begirt anbud av Nir tjansteinnehavarens beslut Nir upphandlingsavtalet ingatts
Inlimnade anbud undertecknats

Oppningsprotokoll

P Nir organets protokoll justerats
Proévning av anbud

Intyg om skatteskuld Sekretessbelagt (offentlighetslagen § 24 | Sekretessbelagt (offentlighetslagen
p. 20) § 24 p. 20)

Affirshemligheter som Sekretessbelagt (offentlighetslagen. § Sekretessbelagt (offentlighetslagen

eventuellt ingar i anbudet 24 p. 20) § 24 p. 20)

Begiran om komplettering Nir tjdnsteinnehavarens beslut Nir upphandlingsavtalet ingatts

av anbud, utredningar etc. undertecknats

Nir organets protokoll justerats

Upphandlingsbeslut Nir tjdnsteinnehavarens beslut Nir tjdnsteinnehavarens beslut
undertecknats undertecknats
Nir organets protokoll justerats Nir organets protokoll justerats

Upphandlingsavtal Nir upphandlingsavtalet ingitts Nir upphandlingsavtalet ingatts
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